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	UZYSKANIE ZNAKU INFORMUJĄCEGO O OCHRONIE ZABYTKU


	Podstawa prawna:

· Art.12.ust.1 Ustawy z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2067 z późn. zm.)
· Art.4 Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1044 z późn. zm.)
· Rozporządzenie Ministra Kultury z dnia 9 lutego 2004 r. w sprawie wzoru znaku informacyjnego umieszczanego na zabytkach nieruchomych wpisanych do rejestru zabytków ( Dz. U. Nr 30 poz. 259 )

	Wykaz potrzebnych dokumentów: 

1. Wniosek 
2. Odpis decyzji o wpisie zabytku do rejestru zabytków
3. Oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania zabytkiem

4. Dowód wniesienia opłaty skarbowej od dokonania czynności urzędowej 

	Opłaty:
 Opłata skarbowa od dokonania czynności urzędowej - 10 zł (zgodnie z art. 4  ustawy o opłacie skarbowej)

	Miejsce złożenia wniosku:

Kancelaria Starostwa, 05-200 Wołomin, ul. Prądzyńskiego 3, pokój 4 (parter), 

po uprzednim sprawdzeniu kompletu dokumentów w Wydziale Kultury, Promocji i Sportu  pokój 215 (I piętro).

	Sposób rozpatrzenia wniosku:

W trybie wydania decyzji administracyjnej -30 dni

	Znak przyznaje:

Starosta Wołomiński w uzgodnieniu z Wojewódzkim Konserwatorem Zabytków

	Odpowiedzialna za załatwienie sprawy:

Katarzyna Pazio - Naczelnik Wydziału
Nr  telefonu: 22 787-43-01; 03; 04  wew. 103,  e-mail: wkp@powiat-wolominski.pl 

	Sprawę prowadzi i udziela wyjaśnień:

Henryka Michalczewska – Zastępca Naczelnika Wydziału
Nr telefonu: 22 787-43-0; 03; 04 wew.105, e-mail: zabytki @powiat-wolominski.pl

	Godziny pracy:  

poniedziałki:  1000 - 1800 ;  wtorki - piątki:  800 - 1600.

	Terminy składania wniosków wraz z dokumentacją oraz czas rozpatrzenia: 

· bezterminowo
· w czasie koniecznym do załatwienia sprawy

	Tryb odwoławczy:

Wg KPA zgodnie z trybem wydania decyzji administracyjnej
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	Uwagi: 

1. Starosta, w uzgodnieniu z Wojewódzkim Konserwatorem Zabytków, może umieszczać na zabytku nieruchomym wpisanym do rejestru znak informacyjny o tym, że zabytek ten podlega ochronie.
2. Rozporządzenie Ministra Kultury z dnia 9 lutego 2004 r. w sprawie wzoru znaku informacyjnego umieszczanego na zabytkach nieruchomych wpisanych do rejestru zabytków określa wzór umieszczanego znaku.

3. Znak ma kształt pięciokątnej tarczy skierowanej ostrzem w dół, o wym. 185 x 100 mm, wykonanej z blachy, na białym tle w górnej części napis „zabytek chroniony prawem” poniżej tarcza herbowa złożona z błękitnego kwadratu, którego jeden 
z kątów tworzy ostrze tarczy oraz umieszczonego nad nim błękitnego trójkąta, rozgraniczonych po każdej stronie białym trójkątem.
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4. Jest to znak międzynarodowy.

5. Winny być nim oznakowane zabytki nieruchome wpisane do rejestru zabytków, szczególnie nie użytkowane, tym samym bardziej narażone na zniszczenie lub uszkodzenie przez osoby nie posiadające świadomości, że jest to zabytek i podlega ochronie.

6. Starosta prowadzi zestawienie danych o wydanych znakach informacyjnych

	Klauzula informacyjna
W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Wołomiński.

Podanie Pani/Pana danych jest niezbędne w celu ubiegania się o przyznanie znaku informującego o ochronie zabytku.

Podanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem wynikającym z przepisów ustawy o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami.
Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa, a także podmioty, którym na podstawie zawartej umowy powierzono przetwarzanie danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 50 lat od końca roku, w którym zakończono postępowanie o przyznanie znaku informującego o ochronie zabytku.
Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz uzyskania kopii danych.
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	Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.

W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Starostwie Powiatowym 
w Wołominie Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych dotyczących Pani/Pana narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta między stronami umowa. 

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych – iod@powiat-wolominski.pl.


Opracowała: Henryka Michalczewska–Zastępca Naczelnika Wydziału Kultury, Promocji i Sportu 
Sprawdziła:   Katarzyna Pazio - Naczelnik Wydziału Kultury, Promocji i Sportu
Zatwierdziła: Aneta Piotrowska – Sekretarz Powiatu Wołomińskiego
Starostwo Powiatowe w Wołominie, 05-200 Wołomin, ul. Prądzyńskiego 3


  www.powiat-wolominski.pl
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