ZARZAD

Powiatu

\NAC

Wolominskiego

z dnia LRI 2016 1.
w sprawie uchwalenia Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu
Wolominskiego na realizacj¢ zadan publicznych zlecanych w ramach programu
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 814, z p6ézn. zm.) Zarzagd Powiatu Wolominskiego
uchwala, co nastgpuje:

§1
1. Uchwala si¢ Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu
Wolominskiego na realizacje zadan publicznych zlecanych w ramach programu
wspoOlpracy z organizacjami pozarzgdowymi.
2. Zasady przyznawania 1 rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Wolominskiego na
realizacje zadan publicznych zlecanych w ramach programu wspdlpracy z organizacjami
pozarzadowymi, stanowig zalacznik do niniejszej uchwaty.

§2
Traci moc uchwata nr IV-256/2014 Zarzadu Powiatu Wotominskiego z dnia 23 pazdziernika
2014 r. w sprawie uchwalenia Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu
Wolominskiego na realizacj¢ zadan publicznych zlecanych w ramach programu wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi.

§3
Do otwartych konkurséw ofert ogltoszonych przed dniem wejsécia w zycie niniejszej uchwaty
stosuje si¢ przepisy wskazane w § 2.

§4

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Wotominskiemu.

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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WSTEP

Realizacja ustawowych zadan publicznych Powiatu Wolominskiego przez podmioty
prowadzgce dziatalno$¢ w strefie pozytku publicznego zlecana jest na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnodci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2016 1. poz. 239, z pdézn. zm), zwanej w tresci Zasad ,,ustawg”
w formie:

1) powierzenia wykonania zadan wraz z udzieleniem dotacji na sfinansowanie ich realizacji;

2) wspierania wykonania zadan wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

Zakresy i nazwy zadan priorytetowych, ktore mogg by¢ zlecane podmiotom prowadzacym
dziatalnos$¢ w sferze pozytku publicznego zawiera uchwalany corocznie przez Rade Powiatu
Wolominskiego Program  wspdlpracy Powiatu Wolominskiego 2z  organizacjami
pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Powiat Wotominski przeznacza na realizacje zadan publicznych $rodki finansowe, ktorych
wysokos¢ okres$lana jest przez Rade Powiatu Wotominskiego w uchwalanym corocznie
budzecie Powiatu Wolominskiego oraz Programie wspolpracy Powiatu Wolominskiego
z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Powiat Wotominski przyznaje podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ w sferze pozytku
publicznego dotacje celowe w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ oraz art. 221 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn.
zm.). Dotacje moga by¢ przyznawane jedynie na zadania okreslone w art. 4 ust. 1 ustawy.

Podstawowym trybem przekazywania s$rodkéw finansowych podmiotom prowadzacym
dziatalno$¢ pozytku publicznego jest otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych.
W przypadkach wskazanych przez ustawe dopuszczalne jest stosowanie innego trybu zlecania
realizacji zadan publicznych.



L. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

§1

" Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dotacje

. Do zlozenia oferty realizacji zadania publicznego uprawnione s3 podmioty dzialajace
w sferze pozytku publicznego, prowadzace dziatalno$¢ statutows w dziedzinie objgtej
konkursem ofert:

1) organizacje pozarzadowe: niebedace jednostkami sektora finanséw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Iub
przedsigbiorstwami, instytucjami badawczymi, bankami i spélkami prawa
handlowego bedacymi panstwowymi lub samorzadowymi osobami prawnymi
i niedziatajace w celu osiggniecia zysku, osoby prawne lub jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowos$ci prawnej, ktorym odrgbna ustawa przyznaje zdolnosc
prawng, w tym fundacje i Stowarzyszenia;

2) -osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Ko$ciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Pafistwa
do innych koscioléw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dzialalnosci
pozytku publicznego;

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

4) spéldzielnie socjalne;

5) spotki akcyjne i spétki z ograniczona odpowiedzialnodcig oraz kluby sportowe bedgce '
spotkami dzialajacymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010t
o sporcie (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 176, z pdzn. zm.), ktére nie dziatajg w celu
osiagniecia zysku oraz przeznaczajace cato$¢ dochodu na realizacjg celow statutowych
oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu migdzy swoich udzialowcéw, akcjonariuszy
1 pracownikow;

zwane w tresci Zasad ,,organizacjami”.

. Nieposiadajace osobowosci prawnej terenowe jednostki organizacyjne mogg ztozy¢ oferte

wylacznie na podstawie pisemnego upowaznienia (pelnomocnictwa) udzielonego przez

zarzad gtéwny organizacji.

. Dwie lub wiecej organizacje dzialajace wspélnie moga zlozy¢ oferte wspolna.

. Organizacje skladajgce oferte nie musza posiadaé statusu organizacji pozytku

publicznego.

§2

Wysokos¢ dotacji, udzial srodkéw wlasnych, termin realizacji zadania publicznego

. W ogloszeniu otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego okreslana jest
kwota, ktéra Powiat Wolominski przeznacza na realizacj¢ zadania oraz ramy czasowe
realizacji zadania.

. W przypadku wsparcia realizacji zadania, w ogloszeniu otwartego konkursu ofert, okresla
sie % udzial wkiadu wiasnego organizacji w catkowitym koszcie realizacji zadania.

. Wklad wlasny organizacji moze mie¢ forme¢ wkladu finansowego i/lub niefinansowego.

. Wkiad wlasny finansowy organizacji stanowia: §rodki wiasne organizacji i/lub $rodki
finansowe pozyskane przez organizacj¢ z innych zrodet.

. Wklad niefinansowy stanowia: wkiad osobowy rozumiany jako nieodptatna, dobrowolna
praca, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna czlonkoéw organizacji i/lub
wklad rzeczowy rozumiany jako zasob rzeczowy wiasny i/lub udostgpniony, wzglednie
ustuga $wiadczona na rzecz organizacji przez inny podmiot nieodptatnie.



6. Okres realizacji zadania nie jest rownoznaczny z okresem rozliczania kosztéw ze srodkow
dotacji. Rozliczane sa koszty, we wskazanym w § 2 umowy o realizacj¢ zadania
publicznego, terminie poniesienia wydatkow.

§3

Kwalifikowalnos¢ kosztow

1. Wydatki ponoszone ze srodkdéw dotacji mogg zosta¢ uznane za koszty realizacji zadania
tylko wtedy, gdy:

1) sa uwzglednione w budzecie zadania (kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji
zadania) oraz zaktualizowanym kosztorysie realizacji zadania stanowigcym zalacznik
do podpisanej umowy;

2) sg uzasadnione podejmowanymi dziataniami;

3) spelniajg wymogi efektywnego zarzgdzania finansami, a w szczegdlnosci uzyskiwania
wysokiej jakosci za dang ceng;

4) zostaly poniesione w trakcie realizacji zadania, po podpisaniu umowy;

5) zostaty faktycznie poniesione i wykazane w dokumentacji ksiegowej oferenta;

6) sg poparte oryginatami faktur, rachunkow i innych dowodow ksiggowych.

2. Koszty, ktére moga by¢ dofinansowane z dotacji to:

1) zatrudnianie specjalistow i ekspertow (np. wykladowcow, artystdw, pedagogow,
psychologdw, trenerdw, sedzidw);

Uwaga:

e kwalifikowane sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia brutto, w szczegol-
nosci: wynagrodzenie netto, skladka na ubezpieczenie spoteczne, sktadka
na ubezpieczenie zdrowotne, zaliczka na podatek dochodowy oraz sktadki
ponoszone przez organizacje¢ jako pracodawce,

e umowy-zlecenia oraz umowy o dzielo sg zaliczane do kwalifikowanych
kosztow osobowych,

e w przypadku realizacji zadania w ramach dzialalnosci odptatnej
zastosowanie majg limity wynagrodzen okreslone w art. 9 ustawy.

2) koszty obstugi administracyjno-ksiggowej — pod warunkiem, ze nie przekrocza 10 %
warto$ci przyznanej dotacji;

3) koszty koordynacji zadania — pod warunkiem, ze nie przekrocza 15 % wartosci
przyznanej dotacji;

4) materialty niezbgdne do realizacji zadania (np. materialy biurowe, materiaty
szkoleniowe, srodki czystosci);

5) bilety wstepu;

6) dyplomy, nagrody rzeczowe w konkursach i zawodach;

7) koszty przejazdow i podrdzy stuzbowych;

8) wynajem pomieszczen wykorzystywanych do realizacji zadania (potwierdzony
stosowng umowag);

9) eksploatacja pomieszczen wykorzystywanych do realizacji zadania (energia, woda,
ogrzewanie, wywoOz nieczystosci, z wylaczeniem kosztoéw stalych (np. opflata
przesytowa, abonament) — w przypadku zadan, ktérych okres realizacji przekracza 6
miesiecy; :

10) optaty za ustugi pocztowe i kurierskie, telegraficzne, telekomunikacyjne (z wytgczeniem
abonamentu telefonicznego) — pod warunkiem, ze nie przekroczg 5 % wartosci
przyznanej dotacji;

11) wyposazenie, doposazenie, remonty i konserwacja pomieszczen — w przypadku zadan,
ktérych okres realizacji przekracza 6 miesiecy;

12) zakup sprzetu i pomocy terapeutycznych — pod warunkiem, ze nie przekrocza 30 %
wartosci przyznanej dotacji, z zastrzezeniem ust. 4;

13) wynajem sprzgtu;

14) artykuly spozywcze, w tym ustuga cateringu;



15) opieka medyczna; '

16) ubezpieczenie uczestnikéw projektu;

17) opracowanie i druk wydawnictw oraz ich dystrybucja;

18)promocja realizacji zadania (np. plakaty, ulotki, ogloszenia, banery, gadzety
promocyjne, publikacje prasowe) — pod warunkiem, ze nie przekrocza 10 % wartosci
przyznanej dotacji.

. Z dotacji nie pokrywa si¢ wydatkéw, ktore nie sg bezposrednio zwigzane z realizowanym

zadaniem i niezbedne do jego realizacji, w tym w szczego6lnosci:

1) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

2) - odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

3) wydatki juz finansowane z innych Zrédet niz okreslone przez organizacje;

4) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zajmujacych si¢ realizacja zadania;

5) wydatki zwigzane z dziatalnoscig polityczna lub religijna,

6) pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym;

7) .wydatki zwigzane z realizacja przedsigwzigé, ktore s3 dofinansowane z budzetu
Powiatu Wolominskiego na podstawie odrebnych przepisow;

8) wydatki zwigzane z dziatalnocia gospodarcza organizacji prowadzacych dzialalnosc
pozytku publicznego;

9) refundacja kosztéw zrealizowanych wezesniej przedsigwzige.

. Ze $rodkéw pochodzacych z dotacji nie mogg by¢ pokrywane zakupy $rodkéw trwalych

(warto$¢ jednego artykutu/produktu nie moze przekroczy¢ kwoty 3.500 zt).

. Rzeczy zakupione na rzecz organizacji ze $rodkéw pochodzgcych z dotacji stajg sig¢

wlasnoscia organizacji, ktéra otrzymata dotacje, po zakorczeniu realizacji zadania

i zaakceptowaniu wymaganego sprawozdania.

. Rzeczy zakupione na rzecz organizacji ze $rodkéw pochodzacych z dotacji nie mogg by¢

zbywane przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

. Z waznych przyczyn mozliwe jest zbycie rzeczy zakupionych ze $rodkéw pochodzacych

z dotacji, przed uplywem terminu o ktérym mowa w ust. 6 pod warunkiem, ze Powiat

Wotominski wyrazi zgode na zbycie rzeczy za$ organizacja zobowigze si¢ przeznaczy¢

érodki pochodzace ze zbycia rzeczy na realizacje celéw statutowych.

II. PROCEDURA KONKURSOWA

§4

Ogloszenie otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego

Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego, zwany w tresci Zasad

,konkursem ofert” oglaszany jest co najmniej na 21 dni przed uptywem terminu skladania

ofert.

. Liste zadan bedacych przedmiotem konkursu ofert przygotowujg wydzialy merytoryczne

Starostwa Powiatowego w Wolominie oraz jednostki organizacyjne Powiatu

Wolominskiego. Lista zadan zatwierdzana jest przez Zarzad Powiatu Wotominskiego.

. Ogloszenie otwartego konkursu ofert zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;j
www.bip.powiat-wolominski.pl zaktadka OGELOSZENIA podstrona Konkursy ofert na

realizacje zadan publicznych, na stronie www.powiat-wolominski.pl baner NGO

w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wolominie w miejscu przeznaczonym na

zamieszczenie ogloszen.

Ogloszenie otwartego konkursu ofert zawiera nastgpujgce informacje:

1) podstawa prawna ogloszenia konkursu ofert;

2) rodzaj zadania, w tym nazwa i krotki opis zadania;

3) wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania;

4) zasady przyznawania dotacji;




5) terminy i warunki realizacji zadania;

6) termin i warunki skladania ofert, w tym termin uzupelniania ofert oraz wykaz
zatacznikdw do oferty;

7) tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert;

8) informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia
otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim, zadaniach publicznych tego samego
rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczeg6lnym uwzglednieniem wysokoSci
dotacji przekazanych organizacjom,;

9) w przypadku zlecenia realizacji zadania publicznego w sposob okreslony w art. 16a
ustawy tzw. ,reegranting” — dodatkowe informacje o zasadach i warunkach zlecania
realizacji zadania.

Uwaga:

e informacji na temat otwartych konkurséw ofert, w szczegdlnosci
wymogéw formalnych jakie winna speinia¢ oferta, udzielaja pracownicy
Starostwa odpowiedzialni za wspotprace z organizacjami pozarzagdowymi:
Wydzial Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Wotominie
ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin (wejscie B / pokoj 27 lub 28)
tel.: 22 787-43-03 wew. 108, fax: 22 776-50-93
e-mail: ngo@powiat-wolominski.pl.

§5

Zlozenie oferty

1. Warunkiem przystgpienia do konkursu ofert jest zlozenie oferty realizacji zadania
publicznego, na formularzu zgodnym z zatacznikiem nr 1 lub nr 2 (w przypadku zlecenia
realizacji zadania w sposob okre$lony w art. 16a ustawy) do rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 1. poz. 1300).

Uwaga:

e druk oferty realizacji zadania publicznego mozna pobra¢ ze strony
www.bip.powiat-wolominski.pl zaktadka OGLOSZENIA podstrona
Konkursy ofert na realizacje zadan publicznych.

2. Dopuszcza si¢ zlozenie w jednym konkursie jednej oferty przez ten sam podmiot. Oferta
moze dotyczy¢ realizacji jednego zadania.

3. Dwie lub wigcej organizacje dzialajace wspdlnie moga zlozy¢ oferte wspolna, z zastrze-
zeniem ust. 2. Oferta wspolna wskazuje:

1) jakie dzialania w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé
poszczegblne organizacje;
2) sposob reprezentacji organizacji wobec organu administracji publiczne;.
Uwaga:
e organizacje sktadajace oferte wsp6lng ponosza odpowiedzialnos$¢ solidarng
za wykonanie zadania publicznego w zakresie i na zasadach okreslonych
w umowie o wsparcie lub powierzenie realizacji zadnia publicznego,
zawartej z Powiatem Wotominskim,
e umowe¢ zawarta miedzy organizacjami okre$lajagca zakres ich $wiadczen
skladajacych si¢ na realizacje zadania publicznego, zatacza si¢ do umowy
o realizacj¢ zadania publicznego.

4. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigte] oznaczonej kopercie, oznaczenie winno zawieraé
nazwe organizacji oraz zakres i nazwe zadania konkursowego, w terminie i na adres
wskazany w ogloszeniu otwartego konkursu ofert. Po zakonczeniu konkursu oferta nie
jest zwracana.

5. Oferte nalezy zlozy¢ w jednym z nizej wskazanych sposobow:



[

W N

1y

744

3)

osobiscie w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wotominie przy ul. Pradzynskiego
3, w godzinach wskazanych w ogloszeniu otwartego konkursu ofert;

drogg elektroniczng — opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres

e-mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl;

za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres:

Starostwo Powiatowe w Wolominie

ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wolomin.

O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu do Kancelarii Starostwa.

§6

Ocena formalna oferty

Oferty sktadane w konkursach ofert poddawane sa ocenie formalnej i merytorycznej.

. Procedura oceny ofert rozpoczyna sie niezwlocznie po uptywie terminu ich sktadania.

Ocena formalna, polegajgca na sprawdzeniu spelnienia podstawowych wymogow
dotyczacych kompletnosci i poprawnosci ofert, dokonywana jest przez pracownikow
Wydziatu Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Wolominie.

Oferta jest uznana za kompletng jezeli:

1) dotgczone zostaly wszystkie wymagane zatgczniki:

2)

3)

a)

b)

c)
d)

-e)

harmonogram, w przypadku zadania realizowanego w okresie dluzszym niz jeden
rok budzetowy,

kalkulacja przewidywanych kosztow, w przypadku zadaniarealizowanego w okresie
dhuzszym niz jeden rok budzetowy,

kopia umowy lub statutu spétki — w przypadku gdy oferent jest spolka prawa
handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustaw,

zobowigzania i o§wiadczenia wymagane przepisami odr¢bnych ustaw,

inne jesli wymagane np. upowaznienia 0s6b do reprezentowania organizacji (jesli
dana osoba nie jest wskazana w dokumencie stanowigcym o podstawie
dziatalno$ci organizacji), bilans i/lub sprawozdanie finansowe za rok ubiegty,

w przypadku, gdy wymagane zalaczniki zostaly zlozone przy jednej ofercie,
dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ skladania przy kolejnych ofertach w miejsce
zalgcznikéw, podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentowania
organizacji, o§wiadczenia z podaniem:

e wykazu zalgcznikdw,

e nazwy konkursu ofert, w ktérym zlozono oferte wraz z zatacznikami,

e tytulu zadania;

Druk ,,O$wiadczenie o ztozeniu zalgcznikéw do oferty” stanowi zatgcznik nr 1 do
Zasad.

zalaczniki spetiaja wymogi wazno$ci tzn. sg podpisane przez osoby uprawnione do

reprezentowania organizacji;

w przypadku zalgcznikéw sktadanych w formie kserokopii — zalgcznik winien byé
potwierdzony za zgodno$é z oryginalem przez osoby uprawnione; jezeli osoby
uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi — zalacznik winien by¢ podpisany
pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem pelnionej funkcji, nalezy podaé takze

liczbg potwierdzanych stron oraz date potwierdzenia zgodnosci z oryginaltem;

4) wypekione zostaty wszystkie pola oferty.

Oferta uznana jest za poprawna gdy:

1) jest opracowana w jezyku polskim;

2) jest czytelna tzn. wypelniona zostala maszynowo, komputerowo lub pismem
drukowanym jednolicie w calosci;

3) zostata przygotowana na wtasciwym formularzu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1;

4) jest zgodna z podstawowymi dokumentami programowymi samorzadu Powiatu,

5) jest zgodna z ogtoszeniem otwartego konkursu ofert;

6) organizacja jest statutowo uprawniona do ztozenia oferty;
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7) oferta jest podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania organizacji.

Oferta, nie spelniajaca wymogdéw okreslonych w ust. 4 podlega uzupeieniu przez
organizacj¢ ja sktadajgca w terminie 3 dni od daty powiadomienia o zaistniatych brakach.
Powiadomienia dokonuje pracownik Wydziat Spraw Obywatelskich Starostwa
Powiatowego w Wolominie za posrednictwem telefonu, e-maila lub faxu, przy czym
z ustalen telefonicznych pracownik ich dokonujacy sporzadza stosowna notatke w ,.Karcie
oceny formalnej oferty”, z zastrzezeniem ust. 8.

Druk ,,Karta oceny formalnej oferty” stanowi zalgcznik nr 2 do Zasad.

Strony oferty winny by¢ ze sobg potaczone np. zszyte, spigte, bindowane.

Oferta nie bedzie poddawana ocenie merytorycznej, tym samym zostanie wykluczona,
w sytuacji, gdy nie spelnia wymogow poprawnosci, o ktorych mowa w ust. 5.

§7

Komisja konkursowa

Oferta, ktora przechodzi ocene formalng z wynikiem pozytywnym, jest poddawana ocenie
merytoryczne;j.

Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa powotywana w drodze uchwaly
przez Zarzad Powiatu Wotominskiego.

Zarzad zaprasza, prowadzace dziatalno$¢ na terenie Powiatu Wotominskiego, organizacje
do zglaszania kandydatow do prac w komisjach konkursowych. Zgtoszen dokonuje si¢ na
»~Formularzu zgloszenia kandydata do pracy w komisji konkursowej oceniajacej oferty w
otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego™ stanowigcym zalgcznik nr 3
do Zasad.

Zgloszonych kandydatow do prac w komisjach konkursowych rekomenduje, jesli
powolano, Zespdt o charakterze doradczym 1 inicjatywnym do spraw wspolpracy
Z organizacjami pozarzgdowymi.

. Komisja konkursowa sktada si¢ z 6 cztonkdw, w sktad Komisji wchodza:

1) przewodniczacy — czlonek Zarzadu, ktory kieruje pracami komisji;

2) wiceprzewodniczacy — pracownik Wydziatu Spraw Obywatelskich Starostwa, kierujacy
pracami Komisji podczas nieobecnosci przewodniczacego;

3) pracownik wlasciwego merytorycznie wydziatu Starostwa lub jednostki organizacyjne;j
Powiatu;

4) 3 osoby wskazane przez, dziatajace na terenie Powiatu, organizacje pozarzgdowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, z wylaczeniem oséb reprezentujacych
organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy biorace
udzial w konkursie ofert.

Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu osob wskazanych w ust. 5 pkt 4, jezeli:

1) zadna organizacja nie wskaze 0s6b do sktadu komisji konkursowe;j;

2) wskazane osoby nie wezma udziatu w pracach komisji konkursowej;

3) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.

Komisja pracuje na posiedzeniach w obecnosci co najmniej 3 cztonkow.

Komisja konkursowa moze korzysta¢ z pomocy o0sob posiadajacych specjalistyczng

wiedzg z dziedziny obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych konkurs dotyczy.

Osoby te, w szczeg6lnosci moga: uczestniczy¢ w pracach komisji z glosem doradczym

lub wydawac¢ opinie.

Cztonkowie komisji, przed pierwszym posiedzeniem, zapoznaja si¢ z wykazem zlozonych

ofert.

Po zapoznaniu si¢ z wykazem zlozonych ofert, cztonkowie komisji, sktadajg o$wiadczenie

o braku przeciwwskazan do uczestniczenia w pracach komisji. Druk ,,O$wiadczenie

cztonka komisji konkursowe;j” stanowi zatacznik nr 4 do Zasad.

Kazdy czlonek komisji konkursowej wypemia ,Kart¢ oceny merytorycznej projektu”

przyznajac ofercie punkty za poszczegdlne kryteria oceny. Liczba punktow przyznanych
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danemu projektowi stanowi $rednig arytmetyczna liczby punktéw przyznanych przez

poszczegblnych cztonkéw komisji. Druk ,Karta oceny merytorycznej projektu” stanowi

zatacznik nr 5 do Zasad.

Na podstawie liczby punktéw przyznanych poszczegdlnym projektom tworzona jest lista

rankingowa ztozonych w danym konkursie ofert.

Z posiedzen komisji sporzadzany jest protokot postgpowania konkursowego, podpisywany

przez opiniujacych oferty cztonkéw komisji, przedkiadany wraz z pozostatg dokumentacjg

konkursowa Zarzadowi Powiatu.

Protokol, o ktérym mowa w ust. 13 powinien zawierac:

1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu;

2) liczbe zgloszonych ofert;

3) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym odpowiednio w ustawach
oraz w Zasadach przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Wotominskiego;

4) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom okreSlonym w ustawach oraz
w Zasadach przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Wotominskiego
wraz z uzasadnieniem;

5) uwagi komisji, ktére moga by¢ pomocne przy podziale przez Zarzad Powiatu srodkow
z dotacji;

6) podpisy cztonkéw komisji.

§8
Ocena merytoryczna projektu

. Komisja konkursowa, przy rozpatrywaniu ofert:

1) ocenia mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje;

2) ocenia przedstawiona kalkulacje kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania, _

3) ocenia proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje o0sob, przy udziale
ktérych organizacje beda realizowa¢ zadanie publiczne;

4) uwzglednia planowany wklad osobowy oraz rzeczowy;

5) uwzglednia planowang liczbg odbiorcéw projektu;

6) uwzglednia planowany przez organizacje udziat $rodkéw finansowych wilasnych
lub §rodkéw pochodzacych z innych zrodet na realizacjg zadania publicznego;

7) uwzglednia analize i oceng realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
organizacji pozarzadowych, ktére w latach poprzednich realizowaly zlecone zadania
publiczne z Powiatem, biorgc pod uwagg rzetelno$¢ i terminowos$¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow;

stosujac kryteria okreslone w ust. 2.

Kryteria oceny merytorycznej projektu:

1) mozliwo$é realizacji projektu przez organizacje: 0 — 10 pkt;

2) sp6jnoéé celu realizacji zadania okre§lonego w ogloszeniu konkursu ofert oraz w ofercie
7z zakresem rzeczowym projektu, harmonogramem i kosztorysem: 0 — 10 pkt;

3) zasieg terytorialny projektu: 1 — 5 pkt;

4) adresaci projektu (charakterystyka odbiorcow, liczba odbiorcéw, sposob pozyskiwania
uczestnikéw): 0 — 5 pkt;

5) wktad osobowy (zasoby kadrowe konieczne do realizacji projektu, Swiadczenia
wolontariuszy, praca spoleczna czlonk6w, kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych
realizowany bedzie projekt): 0 — 5 pkt;

6) zasoby materialne i rzeczowe konieczne do realizacji projektu: 0 — 5 pkt;

7) kalkulacja kosztéw realizacji projektu, w tym realnoé¢ i klarowno$¢ kalkulacji
kosztéw, w odniesieniu do zakresu rzeczowego projektu: 0 — 10 pkt;

8) udzial srodkéw finansowych wiasnych i/lub srodkéw pochodzacych z innych zrodet:
a) udzial r6wny wymaganemu w konkursie: 0 pkt,

b) udziat wyzszy od wymaganego — do 15 % udziatu w kosztach: 1 pkt,



¢) udziat wyzszy od 15 % — do 20 % udzialu w kosztach: 2 pkt,
d) udzial wyzszy od 20 % — do 25 % udzialu w kosztach: 3 pkt,
e) udziat wyzszy od 25 % — do 30 % udziatu w kosztach: 4 pkt,
f) udziat wyzszy od 30 % — do 35 % udzialu w kosztach: 5 pkt,
g) udziat wyzszy od 35 % — do 40 % udzialu w kosztach: 6 pkt,
h) udziat wyzszy od 40 % — do 45 % udzialu w kosztach: 7 pkt,
i) udzial wyzszy od 45 % — do 50 % udzialu w kosztach: 8 pkt,
j) udziat wyzszy od 50 % — do 55 % udzialu w kosztach: 9 pkt,
k) udziat wyzszy od 55 % udzialu w kosztach: 10 pkt,

9) doswiadczenie organizacji w realizacji zadan we wspolpracy z administracjg
publiczng, (w tym ocena realizacji zadan zleconych dotychczas przez Powiat): 0 — 5
pkt.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie:

1) 55 punktow — w przypadku powierzenia realizacji zadania;

2) 65 punktow — w przypadku wsparcia realizacji zadania.

§9
Wybor ofert

Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmuje Zarzad Powiatu Wolominskiego
w formie uchwaty, po zapoznaniu si¢ z zestawieniem ofert ocenionych merytorycznie
zawierajgcym liczbe punktow przyznanych ofertom przez komisje konkursowa.

Zarzad Powiatu nie udzieli dotacji na realizacje zadania, w przypadku gdy:

1) oferta uzyskata mniej niz 40 punktow;

2) organizacja, ktora zlozyla oferte zalega w splacie zobowigzan wobec Powiatu
Wolominskiego, zalega w placeniu skladek wobec Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
i/lub zalega w ptaceniu podatkéw wobec Urzedu Skarbowego.

. Przewiduje si¢, ze rozstrzygnigcie konkursu ofert przez Zarzad Powiatu Wolominskiego

nastapi, nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od ostatniego dnia terminu wyznaczonego dla

przyjmowania ofert. W przypadku rozpatrywania wigcej niz 30 ofert, termin
rozstrzygnigcia konkursu moze ulec przedtuzeniu do 45 dni.

. Decyzja o wykluczeniu oferty, odrzuceniu oferty lub odmowie udzielenia dotacji jest

ostateczna i nie przystuguje od niej odwolanie.

. Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu, moze zadac

uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

Ogloszenie o rozstrzygnigciu konkursu ofert publikowane jest w Biuletynie Informacji

Publicznej www.bip.powiat-wolominski.pl zaktadka OGLOSZENIA podstrona Konkursy

ofert na realizacje zadan publicznych, na stronie www.powiat-wolominski.pl baner NGO

oraz w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wolominie w miejscu przeznaczonym na
zamieszczenie ogloszen.

. Zarzad Powiatu Wolominskiego uniewaznia konkurs ofert jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) zadna ze ztozonych ofert nie spetnialta wymogoéw zawartych w ogloszeniu otwartego
konkursu ofert i nie zostata uzupetniona w sposéb okreslony w § 6 ust. 6.

W przypadku przyznania dotacji nizszej niz oczekiwana organizacja nie bedzie zwigzana

oferta. W takim przypadku mozliwe jest uzgodnienie zmniejszenia zakresu rzeczowego

zadania adekwatnie do przyznanej dotacji i posiadanych Srodkéw wiasnych badz
odstapienie przez organizacj¢ od zawarcia umowy.
Uwaga:
e w przypadku zmniejszenia dotacji organizacja w zaktualizowanym
kosztorysie realizacji zadania moze zmniejszy¢ wysokos$¢ wkiadu whasnego
z zastrzezeniem, ze nalezy zachowa¢ procentowe proporcje dotacji
i wkladu wlasnego okreslone w ofercie ztozonej w konkursie ofert.
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Organizacja ma obowiazek zawiadomi¢ o przyjeciu dotacji, W terminie 14 dni od

uzyskania informacji o rozstrzygnieciu konkursu ofert, do zawiadomienia winna zataczy¢:

1) kopie aktualnego wyciagu z wlasciwego rejestru lub ewidencji / pobrany samodzielnie
wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego
Rejestru Sadowego;

2) -umowe pomiedzy oferentami, ktérzy zlozyli oferte wspdlng, okreslajacg zakres ich
$wiadczen sktadajgcych si¢ na realizacj¢ zadania publicznego.

Dopuszcza sie sporzadzenie zawiadomienia na druku ,,O$wiadczenie oferenta”

stanowiacym zalacznik nr 6 do Zasad.

Jezeli mimo otrzymania nizszej od wnioskowanej kwoty dotacji, organizacja decyduje si¢

na realizacje zadania, w terminie 14 dni od uzyskania informacji o rozstrzygnigciu

konkursu ofert, zobowigzana jest dostarczyé do Wydziatu Spraw Obywatelskich

Starostwa Powiatowego w Wolominie, jesli wymagane:

1) zaktualizowany harmonogram;

2) zaktualizowangkalkulacj¢ przewidywanych kosztow realizacji zadania, uwzgledniajaca

~ przyznang kwote dotacji;

3) zaktualizowany opis poszczeg6lnych dziatan.

Uwaga:

e druki, o ktérych mowa w ust. 9 i ust. 10 mozna pobra¢ ze strony www.bip.
powiat-wolominski.pl zaktadka OGLOSZENIA podstrona Konkursy ofert
na realizacj¢ zadan publicznych.

Niedostarczenie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 9 i ust. 10 w podanych terminach
jest rownoznaczne z rezygnacja z realizacji zadania.

III. ZLECANIE REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE POZAKONKURSOWYM

§10
Zlecanie realizacji zadania publicznego w trybie pozakonkursowym

Organizacja sktada uproszczong oferte realizacji zadania publicznego z pominigciem
otwartego konkursu ofert na zasadach okreslonych w art. 19a. ustawy na formularzu
zgodnym z zalgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 25 kwietnia 2016 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty
i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. z 2016 r.
poz. 570).

Uwaga:

e druk uproszczone] oferty realizacji zadania publicznego mozna pobra¢ ze

strony www.bip.powiat-wolominski.pl zaktadka OGEOSZENIA podstrona
Tryb pozakonkursowy sktadania ofert przez organizacje pozarzadowe.
Oferta winna spelni¢ Iacznie nastgpujgce wymogi:
1) dotyczy realizacji zadania publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym;
2) wysoko$¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza
kwoty 10.000 zi;

3) zadanie publiczne ma by¢ realizowane w okresie nie dluzszym niz 90 dni.
Wysokos$¢ srodkéw finansowych przekazywanych organizacjom w trybie pozakonkurso-
wym nie moze przekroczy¢ 20 % sSrodkéw zaplanowanych na realizacj¢ Programu
wspolpracy. ,
Ocena formalna i merytoryczna oferty dokonywana jest niezwlocznie po wplywie oferty
do Starostwa Powiatowego w Wolominie, przez pracownika Wydzialu Spraw
Obywatelskich Starostwa, na zasadach okreslonych w § 6. Przy ocenie oferty dopuszcza
si¢ korzystanie z drukow ,Karta oceny formalnej oferty” oraz ,Karta oceny

merytorycznej projektu”.
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Uwaga: .

e w ocenie formalnej i merytorycznej oferty mogg uczestniczy¢ pracownicy
wydziatéw merytorycznych Starostwa Powiatowego w Wolominie oraz/lub
pracownicy jednostek organizacyjnych Powiatu Woltominskiego.

W terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od dnia wptynigcia oferty Zarzad Powiatu
Wotominskiego, zamieszcza oferte w Biuletynie Informacji Publiczne; www.bip.powiat-
wolominski.pl zaktadka OGEOSZENIA podstrona Tryb pozakonkursowy sktadania ofert
przez organizacje pozarzadowe, na stronie www.powiat-wolominski.pl baner NGO oraz
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wolominie w miegjscu przeznaczonym na
zamieszczenie ogloszen.

W terminie 7 dni od dnia ogloszenia kazdy ma prawo zglaszania uwag dotyczacych
oferty.

Formularz zgloszenia uwag do oferty realizacji zadania publicznego ztozonej w trybie
pozakonkursowym” stanowi zatgcznik nr 7 do Zasad. '

. Po uptywie 7 dni od dnia publikacji oferty oraz po rozpatrzeniu uwag, Zarzad Powiatu
Wolomifiskiego niezwlocznie zawiera umowe o wsparcie realizacji zadania publicznego.

. W terminie 30 dni od dnia wskazanego w umowie jako termin zakonczenia realizacji
zadnia, organizacja, z ktora zawarto umowe sklada uproszczone sprawozdanie z
wykonania zadania publicznego.

Uwaga:

e druk uproszczonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego mozna
pobraé ze strony www.bip.powiat-wolominski.pl zakladka OGLOSZENIA
podstrona Tryb pozakonkursowy skladania ofert przez organizacje
pozarzadowe.

Do uproszczonej oferty realizacji zadania publicznego, umowy o realizacje zadania
publicznego oraz uproszczonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego majg
zastosowanie odpowiednie postanowienia niniejszych Zasad.

IV. ZAWARCIE UMOWY ORAZ PRZEKAZANIE DOTACJI

§11
Zawarcie umowy

. Umowa o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego sporzadzana jest w 4
egzemplarzach i podpisana przez jej strony niezwlocznie po rozstrzygnigciu konkursu
ofert.
Umowa okresla zakres i warunki realizacji zadania publicznego. Ramowy wzor umowy
o realizacje zadania publicznego stanowi zatacznik nr 3 i 4 (w przypadku zlecenia
realizacji zadania w spos6b okreslony w art. 16a ustawy) do rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz Wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan.
Uwaga:
e wzdr umowy o realizacje zadania publicznego mozna pobraé ze strony
www.bip.powiat-wolominski.pl zakladka OGEOSZENIA podstrona
Konkursy ofert na realizacj¢ zadan publicznych.
. W przypadku zlecenia realizacji zadania publicznego organizacjom, ktore zlozyly oferte
wspolng, w umowie o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego wskazuje
sie prawa i obowiazki kazdej z organizacji, w tym zakres ich Swiadczen sktadajacych si¢
na realizowane zadanie.
Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot nie bedacy strong umowy,
chyba ze umowa zezwala na wykonanie okreslonej czegsci zadania przez taki podmiot.
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. Oferent decydujacy si¢ na zawarcie umowy winien przedstawi¢, jeSli wymagane
dokumenty, o ktérych mowa w § 9 ust. 9 i ust. 10.
. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1 i 2 winny zosta¢ opracowane zgodnie ze
wzorami okre§lonymi w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 2.
. W przypadku zatacznik6w do umowy sktadanych w formie kserokopii — zatacznik winien
byé potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione; jezeli osoby
uprawnione nie dysponuja pieczatkami imiennymi — zatgcznik winien by¢ podpisany
pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem peinionej funkcji, nalezy podaé takze
liczbe potwierdzanych stron oraz datg¢ potwierdzenia zgodnosci z oryginatem.
. Miejscem podpisania umowy jest Starostwo Powiatowe w Wotominie. W przypadkach
szczegblnych mozliwe jest przekazanie umowy do podpisania organizacji za
posrednictwem upowaznionych eséb; po podpisaniu umowy organizacja zwraca trzy
egzemplarze umowy do Wydzialu Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego
w Wolominie lub listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

§12
Przekazanie dotacji

. Przekazanie kwoty przyznanej dotacji nastgpuje na numer rachunku bankowego oraz
w terminie podanym w umowie, po podpisaniu umowy przez jej strony.
Organizacja realizujaca zadanie musi byé jedynym posiadaczem wskazanego rachunku
bankowego, ktéry zobowiazuje si¢ utrzymaé nie krécej niz do chwili dokonania
ostatecznych rozliczen wynikajacych z umowy.

Uwaga:

o dopuszcza si¢ utworzenie do rachunku bankowego organizacji subkonta

przeznaczonego na rozliczenie przyznanej dotacji.

Organizacja realizujgca zadanie jest zobowigzana do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie
z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. 1.
Dz. U. z 2016 r. poz. 1047), w spos6b umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegélnych
operacji ksiggowych.

§13
Zmiany tre$ci umowy

Wszelkie zmiany umowy, uzupelnienia i oswiadczenia skladane zgodnie z umowg
wymagaja, pod rygorem niewazno$ci, zawarcia w formie pisemnej aneksu, z zastrzezeniem
ust. 3 niniejszego §.

. Dopuszczalne sg zmiany:

1) terminu lub miejsca wykonania zadania,

2) poszezegblnych dziatan w zakresie realizacji zadania,

3) przesuniecie $rodkéw finansowych pomigdzy pozycjami w kosztorysie,

4) catkowitego kosztu realizacji zadania,

5) kadry zaangazowanej w realizacj¢ zadania,

6) wprowadzenie nowej kategorii kosztow lub likwidacja kategorii kosztow.

. Dokonanie w trakcie realizacji zadania publicznego przesunigcia kwoty dotacji okreslonej

w kosztorysie realizacji zadania bez konieczno$ci sporzadzania aneksu do umowy,
mozliwe jest do wysokosci 10 % ogblnej kwoty dotacji, z wytgczeniem kosztéw obstugi
finansowej, z zastrzezeniem ust. 4.

. Przesunieé kwot, o ktérych mowa w ust. 3, dokonywa¢ mozna wylgcznie w pozycjach
kosztorysu zakwalifikowanych do dofinansowania z przyznanej dotacji.
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§ 14
Wydatkowanie Srodkow

Termin rozpoczecia realizacji zadania okre$la umowa.

Termin rozpoczecia realizacji zadania nie moze by¢ wczesniejszy niz data podpisania
umowy.

Termin wydatkowania srodkow z dotacji oraz pozostatych srodkow finansowych okresla
§ 2 umowy, jednakze termin wydatkowania srodkéw nie moze by¢ wczesniejszy niz data
podpisania umowy. '

§ 15
Obowiazki i uprawnienia informacyjne

Organizacja zobowigzana jest do informowania, 2ze zadanie publiczne jest
wspotfinansowane ze srodkéw otrzymanych od Powiatu Wotominskiego. Informacja na
ten temat powinna si¢ znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla
mediéw, ogloszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego
zadania publicznego.
Organizacja zobowiazana jest do umieszczania logo / herbu Powiatu Wotominskiego
i informacji, ze zadanie publiczne jest wspotfinansowane ze srodkéw otrzymanych od
Powiatu, na wszystkich materialach, w szczego6lnosci promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz
zakupionych rzeczach, o ile ich wielko$¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia,
proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrg
widoczno$é.
Powiat Woltominski ma prawo rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu,
telewizji, internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu organizacji, przedmiotu
i celu, na ktéry przyznano srodki, informacji o wysokosci przyznanych Srodkow oraz
informacji o ztozeniu lub niezlozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.
Organizacja jest zobowigzana informowa¢ na biezaco, jednak nie pdzniej niz w terminie
14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczegolnoscei o:
1) zmianie adresu siedziby oraz adresow i numeréw telefonow oséb upowaznionych do
reprezentacji;

2) ogloszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego.

Uwaga:

e logo / herb oraz tre§¢ wymaganych informacji organizacja otrzymuje od

Powiatu,
e w sprawie, o ktéorej mowa w § 15 nalezy kontaktowaé si¢ za
posrednictwem e-maila: ngo@powiat-wolominski.pl lub wso@powiat-

wolominski.pl.

V. KONTROLA REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH

§ 16
Kontrola realizacji zadan publicznych

Kontrola wykorzystania dotacji przyznanych przez Zarzad Powiatu Wotominskiego na
realizacje zadan publicznych przeprowadzana jest na podstawie art. 17 ustawy
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji lub po zakofczeniu realizacji
zadania publicznego, w terminie 5 lat liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,
w ktorym zrealizowano zadanie publiczne.
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Zasady kontroli realizacji zadan publicznych zawiera ,Regulamin kontroli realizacji zadan
publicznych zlecanych przez Powiat Wotominiski organizacjom pozarzgdowym oraz
podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie, przyjety uchwatg nr IV-223/2014
Zarzadu Powiatu Wolominskiego z dnia 23 wrzesnia 2014 r.

VL. ZASADY ROZLICZANIA DOTACJI

_ §17
Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego

Rozliczenie dotacji nastepuje po zakoficzeniu realizacji zadania publicznego na podstawie
sprawozdania z wykonania zadania publicznego, ktére organizacja zobowigzana jest
ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.
Powiat Wolominski moze wezwaé do ztozenia sprawozdania czgSciowego z wykonywania
zadania publicznego, ktére powinno zosta¢ dostarczone W terminie do 30 dni od dnia
doreczenia wezwania.
Powiat Wolomifiski moze wezwaé do zlozenia informacji okresowej (czeéciowej)
z wykonania zadania publicznego, zawierajgcej W szczegblnosci:
1) opis zdarzenia,
2) - nr dowodéw ksiggowych;
3) kwote wydatkowanych §rodkéw z podziatem na rodzaj kosztow;
kt6ra powinna zostaé dostarczone w terminie do 30 dni od dnia doreczenia wezwania.
Sprawozdanie nalezy ztozy¢ na formularzu zgodnym z zalacznikiem nr na formularzu
zgodnym z zatacznikiem nr 5 lub nr 6 (w przypadku zlecenia realizacji zadania w sposdb
okre§lony w art. 16a ustawy) do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan, w jednym z nizej wskazanych sposobow:
1) osobiscie w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wolominie przy ul. Pradzynskiego 3;
2) drogg elektroniczng — opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres
e-mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl;
3) . za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres:
Starostwo Powiatowe w Wolominie
ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin.
Uwaga:
e druk sprawozdania z wykonania zadania publicznego mozna pobraé ze
strony www.bip.powiat-wolominski.pl zaktadka OGLOSZENIA podstrona
‘ Konkursy ofert na realizacjg zadan publicznych.

O zachowaniu terminu zlozenia sprawozdania decyduje data wplywu do Kancelarii
Starostwa, w przypadku zlozenia sprawozdania za posrednictwem poczty lub poczty
kurierskiej decyduje data stempla pocztowego.

§ 18
Zalaczniki do sprawozdania

Do sprawozdania nalezy zatgczy¢:
1) materiaty dokumentujace dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania, jak
rowniez konieczne dzialania prawne np.:
a) listy uczestnikéw projektu wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista
obecnosci), ‘
'b) publikacje wydane w ramach projektu (m.in. ulotki, plakaty, merytoryczne
konspekty szkolen lub warsztatow, materialy szkoleniowe),

¢) raporty,
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d) wyniki prowadzonych ewaluacji,

e) kopie umow cywilnoprawnych,

f) kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach
zamowien publicznych,

g) materiaty promocyjne oraz wykorzystywane druki;

2) kopie przelewu potwierdzajacego dokonanie zwrotu niewykorzystanych srodkéw
finansowych z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano pelnej kwoty udzielonej
dotacji) oraz wptate odsetek (jesli dotyczy);

3) wuzasadnionych przypadkach kopi¢ wyciggu z rachunku bankowego, na ktory zostaty
przekazane $rodki finansowe z dotacji udzielonej na realizacj¢ zadania wraz
z wyszczegdlnieniem operacji zwigzanych z jego realizacja.

W przypadku zatgcznikow do sprawozdania sktadanych w formie kserokopii — zalacznik

winien by¢ potwierdzony za zgodno$é z oryginatem przez osoby uprawnione; jezeli osoby

uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi — zalgcznik winien by¢ podpisany
pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem pelnionej funkcji, nalezy podaé takze
liczbe potwierdzanych stron oraz dat¢ potwierdzenia zgodnoéci z oryginatem.

. Do sprawozdania nie zalacza si¢ oryginatow dokumentéw ksiggowych: faktur, rachunkow

itp., ktore nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udost¢pniaé

podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.
Uwaga: :
e na wezwanie organizacja jest zobowiazana do przediozenia do wgladu
oryginatow dowodow ksiegowych dokumentujacych poniesione koszty.

§19
Dokumentowanie wydatkow

Rozliczenie dofinansowania nastgpuje na podstawie dowoddw ksiegowych, ktore zgodnie
w ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci sg podstawa stwierdzajaca
dokonanie operacji.

. Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktorg dokumentujg, kompletne oraz wolne od bledow
rachunkowych.

Uwaga:

e wszelka dokumentacje, zwigzang z realizacja zadania, w tym dowody
ksiegowe, nalezy przechowywa¢ przez 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku, w ktérym zrealizowane zostato zadanie publiczne.

. Dokumentami potwierdzajacymi koszty kwalifikowane, ktére moga zostaé ujete

w zestawieniu faktur, mogg by¢ m.in.:

1) faktury VAT;

2) faktury korygujace;

3) rachunki;

4) noty obcigzeniowe;

5) noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);

6) polecenia ksiggowania (wraz z dokumentami na podstawie ktérych je wystawiono),

7) listy plac;

8) rachunki do umoéw zlecenia, o dzielo oraz innych umoéw cywilnoprawnych wraz
z obowiazujgcymi narzutami;

Uwaga:
e sktadki spoteczne pracodawcy oraz sktadki na fundusz pracy powigkszaja
koszty umowy.

9) umowy sprzedazy wraz z zalagczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie
wydatku w zwiazku z zawarciem umowy np. dowodd wplaty, wyciag z rachunku
bankowego, polecenie przelewu;
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10)rozliczenie wyjazdéw stuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecenia
- wyjazdu shuzbowego wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety i dokladnym opisem
potwierdzajacym powigzanie wyjazdu stuzbowego z celami zadania;
11)zastepcze dowody ksiegowe, tj. dokumenty, ktore moga by¢ sporzadzone na
udokumentowanie zapiséw w ksiedze dotyczacych niektérych kosztéw (wydatkow),
do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrodtowego.

Uwaga:

e bilet lub paragon fiskalny nie moze by¢ dowodem ksiegowym, nie spelnia
warunkéw art. 21 ustawy o rachunkowosci, moze by¢ dopuszczony jako
dowod ksiegowy po utworzeniu dowodu wewngtrznego speiniajgcego
wymogi dowodu (np. polecenie ksiggowania),

e faktury, noty i inne dokumenty bedace dowodem ksiggowym muszg by¢
wystawione na beneficjenta dotacji.

4. Wszystkie dokumenty ksiggowe musza by¢ w calodci optacone. Dowody zaplaty, nalezy

przechowywa¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami i udostepnia¢ podczas

przeprowadzanych czynno$ci kontrolnych.

. Dowodami zaplaty sg w szczegolnosci:

1) wycigg z rachunku bankowego organizacji potwierdzajacy dokonane operacje
bankowe;

2) rozliczenie pobranej zaliczki;

3) raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek;

4) druki KP (Kasa przyjmie) i KW (Kasa wyda) potwierdzajace dokonanie zaplaty.

. Wkiad wlasny rzeczowy i osobowy zaangazowany w realizacje projektu moze zostal

rozliczony na podstawie:

1) umowy uzyczenia;

2) o$wiadczenia o wykorzystywanych, na realizacje zadania, zasobach rzeczowych,

3) o$wiadczenia czlonka organizacji wykonujgcego prace spoleczng - druk
,O$wiadczenie cztonka organizacji wykonujgcego prace spoleczng” stanowi zatgcznik
nr 8 do Zasad;

4) porozumienia 0 wykonywaniu $wiadczen wolontarystycznych zawartego zgodnie
z przepisami dzialu IIT ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie —
wzér ,Porozumienia o wykonywaniu S$wiadczen wolontarystycznych” stanowi

“zalgcznik nr 9 do Zasad;

5) karty czasu pracy wolontariusza — druk ,.Karta czasu pracy wolontariusza lub cztonka
organizacji wykonujacego pracg spoleczng” stanowi zatacznik nr 10 do Zasad.

. Wszystkie oryginaty dokument6w stanowigcych dowdd poniesionych wydatkéw powinny

byé wystawione na beneficjenta dotacji oraz zawierat, sporzadzony w sposob trwaty, opis

zawierajacy: '

1) “opis wydatku (co zrealizowano i w jakim celu);

2) numer umowy, dat¢ umowy, wskazanie organizacji, z ktora zostata zawarta;

3) kwote kosztu kwalifikowanego w ramach zadania;

4) wskazanie pozycji w kosztorysie, stanowigcym zatacznik do umowy oraz zrédia
finansowania, gdy jest ich wigcej, ktore pozycje placone s z konkretnych Zrédet
(wktad wilasny, dofinansowanie Powiatu Wotomifiskiego, érodki z innych zrodet
‘publicznych — jakich, wptaty i oplaty adresatow);

5) akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym
podpisang przez osoby uprawnione.

— wzbr ,,Opisu dokumentu ksiggowego™ stanowi zatgeznik nr 11 do Zasad.

Uwaga:

o dokument powinien zawiera¢ adnotacj¢ kiedy i w jakiej formie dokonano
platnosci; powinien by¢ podany numer wyciggu bankowego lub raportu
kasowego,

e dopuszcza si¢ zastosowanie pieczeci w celu opisu dokumentow,
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e konieczne jest zachowanie rozdzielnosci funkcji tj. ta sama osoba nie moze
podpisywa¢ dokumentu pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym i dokona¢ zatwierdzenia platnosci, jesli podpisy sa
nieczytelne opisy musza by¢ ostemplowane pieczatkami imiennymi.

W ramach dokumentowania prowadzonych dzialan nalezy réwniez prowadzi¢ listy
obecnosci na spotkaniach 1 szkoleniach, robi¢ ich ewaluacje oraz sporzadzad
sprawozdania ze spotkan.

§ 20
Zatwierdzenie sprawozdania

Przestane do Starostwa Powiatowego w Wotominie sprawozdania sa poddawane analizie
merytorycznej dokonywanej przez Wydzial Spraw Obywatelskich oraz finansowej
dokonywanej przez Wydzial Finansowy.

Powiat ma prawo zgda¢, aby organizacja, w wyznaczonym terminie, przedstawila
dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdania.

Umowe uznaje si¢ za wykonang z chwilg zaakceptowania sprawozdania przez wydziaty
merytoryczne Starostwa.

Odmowa akceptacji sprawozdania wszczyna procedur¢ administracyjna konczacg sie
wydaniem przez Starost¢ Wolominskiego decyzji okreslajacej kwote przypadajaca do
zwrotu 1 termin, od ktérego naliczane sg odsetki w wysokosci jak dla zaleglosci
podatkowych. W przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem termin
liczony jest od daty przekazania dotacji z budzetu Powiatu. W przypadku
nieprawidlowego naliczenia lub nienaleznego pobrania dotacji termin liczony jest od daty
stwierdzenia nieprawidlowego naliczenia lub nienaleznego pobrania.

§ 21
Niezlozenie sprawozdania w terminie

Niezlozenie sprawozdania w terminie okreslonym w umowie rodzi po stronie Powiatu
Wotominskiego obowigzek wezwania organizacji do zlozenia sprawozdania
W wyznaczonym terminie.

Uwaga:

e okreslony w umowie 7-dniowy termin od dnia otrzymania wezwania.
Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 1, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktérym mowa w ust. 1 oraz § 20 ust. 2 moze by¢
podstawa do natychmiastowego rozwigzania umowy przez Powiat.

§22
Zwrot dotacji

Konsekwencja niewykorzystania dotacji w terminie okre§lonym umowa lub razacych
uchybien w rozliczaniu dotacji moze by¢ zwrot czesci lub calo$ci przyznanej dotacji.
Zwrot dotacji w catosci lub czesci nastepuje w sytuacjach, gdy:

1) dotacja w catosci lub cz¢sci nie zostata wykorzystana w terminie okreslonym umowa,

2) dotacja w catosci lub czesci zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem (np.
na zadanie inne, niz przewidziane w ofercie),

3) dotacja w catosci lub czgsci zostata pobrana nienaleznie, tj. udzielenie nastgpilo bez
podstawy prawnej, o czym Powiat Wotominski dowiedzial si¢ juz po udzieleniu
dotacji i przekazaniu jej na rachunek organizacji (np. prawidlowos¢ udzielonej dotacji
zostala zakwestionowana przez organ kontroli zewnetrznej w wyniku postgpowania
kontrolnego prowadzonego w Starostwie Powiatowym w Wolominie),
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4) dotacja zostala pobrana w nadmiernej wysokosci, tj. dotacja zostata przekazana
w kwocie wyzszej, niz okre§lona w umowie lub wyzszej niz niezbgdna na
dofinansowanie lub finansowanie dotowanego zadania (np. na skutek pomyiki
przelano wyzsza kwot¢ niz wynikajacg z umowy, albo cate zadanie lub jego czes¢
udalo si¢ zrealizowaé taniej, niz to bylo przewidziane w kosztorysie) badZ tez
dokonano przesunigé kwoty dotacji niezgodnie z postanowieniami umowy,

5) organizacja i Powiat Wolomifski zawarli porozumienie 0 rozwigzaniu Umowy
iw sporzadzonym protokole okreslili obowiazek zwrotu $rodkow, powiekszonych
0 odsetki w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych, naliczane od dnia przekazania
dotacji z rachunku bankowego Starostwa; W szczegdlnych przypadkach Zarzad
Powiatu Wotomifiskiego moze odstapi¢ od zadania odsetek,

6) wobec naruszerl innych obowigzkéw okre$lonych w umowie Powiat Wotominski
dokonal rozwiazania umowy (skierowal do organizacji o$wiadczenie woli
o rozwigzaniu umowy) ze skutkiem natychmiastowym 1 okreslit kwote dotacji
podlegajaca zwrotowi, termin zwrotu, nazwe i numer rachunku bankowego wraz
z odsetkami w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia
przekazania dotacji z rachunku bankowego Starostwa.

. Kwota dotacji niewykorzystana w terminie okreélonym umowsa podlega zwrotowi

do dnia 31 stycznia nastepnego roku kalendarzowego lub w przypadku gdy termin

wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, w terminie 15 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego.

. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, naliczane sa odsetki

w wysokoéci okre$lonej jak dla zaleglosci podatkowych od dnia nastgpujacego po dniu,

w ktérym uplynat termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.

. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej

wysokosci podlegaja zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak

dla zaleglosci podatkowych.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 5 naliczane sg:

1) w przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem termin liczony jest
od daty przekazania dotacji z budzetu Powiatu;

2) w przypadku nieprawidtowego naliczenia lub nienaleznego pobrania dotacji termin
liczony jest od daty stwierdzenia nieprawidtowego naliczenia lub nienaleznego
pobrania.

POSTANOWIENIA KONCOWE

. Do zlecania zadan publicznych w formie powierzenia nie maja zastosowania przepisy
Zasad okre$lone w:

2) rozdzialeI: § 2 ust. 2—5; § 3 ust. 2i4;

3) rozdziale II: § 8 ust. 2 pkt 8;

4) rozdziale III.

. Ogloszenie otwartego konkursu ofert, o ktorym mowa w § 4, moze zawieraé zapisy

szczegblne w stosunku do zawartych w niniejszych Zasadach. W tresci ogloszenia
konkursu ofert nalezy wskazaé wprowadzone zapisy szczegolne.
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11.

WYKAZ ZALACZNIKOW

. Druk ,,O8wiadczenie o zlozeniu zalgcznikéw do oferty”

Druk ,,Karta oceny formalnej oferty”

Druk ,,Formularz zgloszenia kandydata do pracy w komisji konkursowej oceniajacej
oferty w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego”

Druk ,,O$wiadczenie cztonka komisji konkursowe;j”

Druk ,,Karta oceny merytorycznej projektu”

Druk ,,O$wiadczenie oferenta”

Druk ,,Formularz zgltoszenia uwag do oferty realizacji zadania publicznego ztozonej w trybie
pozakonkursowym”

Druk ,,Oswiadczenie cztonka organizacji wykonujgcego prace spoteczng”

Wzor ,,Porozumienie o wykonywaniu swiadczen wolontarystycznych”

.Druk ,Karta czasu pracy wolontariusza lub czlonka organizacji wykonujacego prace

spoteczng”
Wzor ,,Opis dokumentu ksiegowego”

Razimierz Rakowski
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Zatacznik nr 1 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wolominskiego...

migjscowosc i data

nazwa oferenta

. OSWIADCZENIE
O ZLOZENIU ZALACZNIKOW DO OFERTY

Oswiadczam/y, ze wskazane w ogloszeniu Zarzadu Powiatu Wolominskiego otwartych
konkursow ofert na realizacje zadan publicznych wymagane zalgczniki do oferty wykonania

zadani s PUblicZIE 0 W K0 ST O umimssams s im0 B oS S S S S0 TR S B S

nazwa otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego

tytul:zadania PUDlICZIEEOT «.vuseisseomsummmmusmissiimssyissuinssassssess s s osbrs 4SS Es SN oS AR S F R s

nazwa otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego

tytul zadania PUBLICZNGEO: ...o.ueuieiiiiee ettt ettt ettt st ene s e ns

czytelny/e podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych

do reprezentowania oferenta

UWAGA:
Oswiadczenie o zlozeniu zalacznikoéw do oferty sktada si¢ z drugg i kolejna oferta.



Zatacznik nr 2 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wolominskiego...

znak sprawy

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Nazwa konkursu:

Data ogloszenia Termin skladania
konkursu: ofert:

Nazwa organizacji:

Tytul zadania
publicznego:
Informacja Uwagi
L Kryterium oceny formalnej ofe o spetnieniu . . A
P i y yoey kr?terium* (wskazanie brakow / uchybien)
1 | do oferty dofaczono wszystkic wymagane zalaczniki TAK
g oraz spelniajg one wymogi formalne NIE
= TAK
2 % wypelnione zostaly wszystkie pola oferty
= NIE
oferta zostala opracowana w jezyku polskim i jest TAK Jezeli nie, oferta zostaje wykluczona
3 czytelna (wypelniona zostata maszynowo, komputerowo ’r czvniformalnydi
lub pismem drukowanym jednolicie w calosci) NIE e y
TAK Jezeli nie, oferta zostaje wykluczona
4 oferta zostala przygotowana na wlasciwym formularzu ’
NIE z przyczyn formalnych
% oferta jest zgodna z podstawowymi dokumentami o )
5 = | programowymi samorzadu Powiatu oraz ogloszeniem o TAK Jezeli nie, oferta zostaje wykluczona
= | konkursie ofert, a podmiot jest statutowo uprawniony do NIE z przyczyn formalnych
é zlozenia oferty
© | oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione do o )
6 reprezentowania organizacji (zgodnie z rejestrem KRS, TAK Jezeli nie, oferta zostaje wykluczona
innym rejestrem lub ewidencja badz zataczonym do NIE z przyczyn formalnych
oferty upowaznieniem)
7 organizacja rozliczyla dotychczas zlecone przez TAK
Powiat Wotominski zadania ’ NIE

Informacja o zawiadomieniu w sprawie uzupelnienia brakéw / uchybien w ofercie

Data zawiadomienia

Sposéb zawiadomienia

Dane odbierajacego zawiadomienie

Wynikajacy z § 6 ust. 6 Zasad termin
uzupehnienia oferty

Data uzupehienia brakow
/ uchybien w ofercie

Dane sporzadzajgcego informacje

Oferta zostaje wykluczona z przyczyn formalnych
(nie spelnia kryteridw 3 - 6 badzZ nie zostala poprawiona w ciagu
3 dni roboczych od dnia zawiadomienia o brakach formalnych)

Oferta przech.odm ocene form?lnq i zostanie TAK NIE
poddana ocenie merytorycznej

Oceny-Iormalne] doKOMAL: «ooovmvmmmmnarimms e s s s s A R R I R SR P e

Data: ..ccovmmmmmnsmsis Podpis dokonujacego oceny formalnej: ...,

* niewlasciwe skresli¢



Zatacznik nr 3 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wolominskiego...

FORMULARZ ZGLOSZENIA KANDYDATA

do pracy w komisji konkursowej oceniajacej oferty w otwartym konkursie ofert na
realizacje zadania publicznego

Nazwa i siedziba organizacji zgtaszajacej kandydata:

..................................................................................................................

Opis rodzaju i zakresu dzialalnosci organizacji pozarzadowej lub podmiotu wymienionego
w art. 3 ust. 2 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktorej
przedstawicielem jest kandydat:

Krotka informacja prezentujgca kandydata, okreslajaca kwalifikacje przydatne do
wykonywania zadan cztonka Komisji:

czytelny podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych

do reprezentowania organizacji



1.

OSWIADCZENIE KANDYDATA

Oéwiadczam, ze wyrazam zgode na kandydowanie oraz udzial w pracach komisji
konkursowej(-wych) oceniajgcej(-cych) W roKu w.......cooomemeeen oferty w otwartym(-tych)
konkursie(-sach) ofert na realizacj¢ zadan publicznych.

Oéwiadczam réwniez, ze wyrazam zgodg na gromadzenie i przetwarzanie moich danych
osobowych w celach zwigzanych z czlonkostwem w komisji zgodnie z przepisami ustawy
7 dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2016 ., poz. 922).

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, Ze:

L.

Przetwarzanie moich danych osobowych odbywa si¢ na mocy art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art.
27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. 0 ochronie danych osobowych.

Administratorem moich danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Wotlominie,
z siedziba w Wotominie przy ul. Pradzynskiego 3.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych i ich poprawiania.

................................................................................................................

miejscowo$é, data czytelny podpis kandydata



Zatacznik nr 4 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotominskiego...

Wolomin, dnia .......covvevveveevvvviveennnnns r.

imie i nazwisko

nazwa otwartego konkursu ofert

OSWIADCZENIE CZELONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Oswiadczam, ze nie pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym
z biorgcymi udziat w procedurze konkursowej, ktory moze budzi¢ uzasadniona

watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert.

............................................

czytelny podpis czlonka Komisji konkursowej



Zalacznik nr 5 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wolominskiego...

znak sprawy

Zatacanilkedo protokoln. z dnia e dasmimms

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ PROJEKTU

Nazwa konkursu:

Data ogloszenia Termin skladania

N :
konkursu: ofert: umer oferty

Nazwa organizacji:

Tytul zadania
publicznego:
Punkty przyznane Srednia
: : . Liczba przez czlonkéw komisji konkursowej arytmetyczna 3
Lp Kryterium oceny merytorycznej projektu pkt Brevinanye Uwagi
1 2 3 4 5 6 ﬂ::—ﬁnoi
1 | mozliwo$¢ realizacji projektu przez organizacje 0-10

spojnosé celu realizacji zadania okre$lonego w ogloszeniu o konkursie
2 | ofert oraz w ofercie z zakresem rzeczowym projektu, harmonogramem 0-10
1 kosztorysem

3 | zasigg terytorialny projektu 1-5

adresaci projektu (charakterystyka odbiorcow, liczba odbiorcéw, sposob
pozyskiwania uczestnikow)

wktad osobowy (zasoby kadrowe konieczne do realizacji projektu,
5 | $wiadczenia wolontariuszy, praca spoteczna czlonkéw, kwalifikacje osob, 0-5
przy udziale kidrych realizowany bedzie projekt)




6 |zasoby materialne i rzeczowe konieczne do realizacji projektu 0-5
7 kalkulacja kosztéw realizacji projektu, w tym realno$é i klarownosé 0—10
kalkulacji kosztéw, w odniesieniu do zakresu rzeczowego projektu
udziat rodkéw finansowych wiasnych i/lub $rodkow pochodzacych
z innych Zrodet:
a) udzial rowny wymaganemu w konkursie: 0 pkt,
b) udzial wyzszy od wymaganego — do 15 % udziatu w kosztach: 1 pkt,
¢) udziat wyzszy od 15 % — do 20 % udzialu w kosztach: 2 pkt,
d) udzial wyzszy od 20 % — do 25 % udziatu w kosztach: 3 pkt,
8 @) udzial wyzszy od 25 % — do 30 % udziatu w kosztach: 4 pkt, 0-10
f) udziat wyzszy od 30 % — do 35 % udziatu w kosztach: 5 pkt,
g) udziat wyzszy od 35 % — do 40 % udziatu w kosztach: 6 pkt,
h) udzial wyzszy od 40 % — do 45 % udzialu w kosztach: 7 pkt,
i) udziat wyzszy od 45 % — do 50 % udziatu w kosztach: 8 pkt,
i) udziat wyzszy od 50 %~ do 55 % udziatu w kosztach: 9 pkt,
k) udziat wyzszy od 55 % udziatu w kosztach: 10 pkt
doswiadczenie organizacji w realizacji zadan we wspolpracy
9 |z administracja publiczna, (w tym ocena realizacji zadan zleconych 0-5
dotychczas przez Powiat)
| RAZEM: powierzenie realizacji zadania: 55 .
wsparcie realizacji zadania: 65

UWAGA: Kryterium oceny merytorycznej wymienione w pozycji

8 dotyczy wylacznie wsparcia realizacji zadania publicznego

Podpisy czlonkéw komisji konkursowej




Zatacznik nr 6 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wolominskiego...

(miejscowosé i data)

(piecze¢ Oferenta)

OSWIADCZENIE OFERENTA
........................................................... e ———EEECCC
przyjmuje dotacje W KWocCie .....coveeevervvenieeennen. zt, przyznang przez Zarzad Powiatu Wolominskiego
pehwalszdna weeessmessaassy w sprawie rozstrzygniecia otwartych konkursow ofert na realizacje¢
zadatepublieznych Wirokal s.on s i podejmuje sie zrealizowaé zadanie pod nazwa:

(nazwa zadania publicznego)

w zmienionym / niezmienionym*, w stosunku do ujetego w ofercie realizacji zadania, zakresie
rzeczowym, zgodnie z: zaktualizowanym / ujetym w ofercie* harmonogramem, zaktualizowang /
ujeta w ofercie* kalkulacja kosztow oraz zaktualizowanym / ujetym w ofercie* opisem
poszczegdlnych dziatan.

Informujemy, ze przy zawieraniu umowy organizacj¢ reprezentowac bedzie / bedag*:

(imig i nazwisko / funkcja sprawowana w organizacji / PESEL)

Podajemy aktualny numer rachunku bankowego naszej organizacji:

N | O A | | | N I |
| | | |

Przedkladamy po 4 egzemplarze zalgcznikéw do umowy™:

1) kopia aktualnego wyciaggu z wlasciwego rejestru lub ewidencji / pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego;

2) umowa pomiedzy oferentami, ktérzy zlozyli oferte wspolna;

3) zaktualizowany harmonogram;

4) zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania;

5) zaktualizowany opis poszczegdlnych dziatan.

czytelny/e podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych

do reprezentowania organizacji

* niewtasciwe usunaé lub skreslic



Zalacznik nr 7 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotominskiego...

miejscowosc 1 data

numer telefonu, adres e-mail

FORMULARZ ZGLOSZENIA UWAG
do oferty realizacji zadania publicznego zloZonej w trybie pozakonkursowym
Na podstawie art. 19a. ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 239, z pdzn. zm.) zglaszam/y do

0 P e 54 105 ) 31| (K 6] &7 i A O S SN S —
nazwa podmiotu, ktéry ztozyl oferte z pominigciem otwartego konkursu ofert

HAtEAlZACIE ZAAATIHAT ...cconmcnmrrmasnensasmomseanmnansensnimeenussnsasssnsnsssamansanssnnssiaSHNEAHELHS i asnsutias bas b saimingS

czytelny/e podpis/y osoby/oséb zglaszajacej/ych uwagi

Uwagi nalezy zglaszac: droga elektroniczng na adres e-mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl
faxem: 22 776-50-93
za posrednictwem poczty na adres: Starostwo Powiatowe w Wotominie
ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wolomin.

Informacje w sprawie mozna uzyskaé:
w Wydziale Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Wolominie
ul. Pradzyniskiego 3, 05-200 Wotomin (przyziemie / wejscie B / pokoj 27 lub 28)
tel.: 22 787-43-03 wew. 108, fax: 22 776-50-93
e-mail: ngo@powiat-wolominski.pl.




Zatacznik nr 8 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotominskiego...

WZOR

OSWIADCZENIE CZL.ONKA ORGANIZACJI
WYKONUJACEGO PRACE SPOLECZNA

(imig i nazwisko)

wykonalem/lam* na rzecz Stowarzyszenia/Fundacji®: .......ccvcvvervincerinesnsenserinenas

.................................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Szacowana warto$¢ wykonane] pracy WYNOSIL: .....uuesesssessisssssisssssssesissssrsiosson zl.

Wycena wykonanej pracy:

[lo$é¢ jednostek wraz z rodzajem miary x koszt jednostkowy = wycena wykonanej pracy
(np.12 godzin x 100,00 zt = 1.200,00 z}).

UWAGA:

Do o$wiadczenia nalezy zataczy¢ dokument/y potwierdzajacy/e wykonywanie przez czlonka
organizacji pracy spotecznej np. lista obecnosci, karta czasu pracy wolontariusza.

data i podpis czlonka organizacji

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

data 1 podpis osoby reprezentujgcej organizacje

* niewlasciwe usunaé lub skresli¢



Zatacznik nr 9 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji -
z budzetu Powiatu Wolominskiego...

WZOR

~ POROZUMIENIE O WYKONYWANIU
SWIADCZEN WOLONTARYSTYCZNYCHV

Z S1CAZID W sasumumsmusismosmmn e e TS S o 3 KRS ML ssisnvmmmsmmmesmnmss
reprezentowanym przez:

ZOM I SPIARYIN . <o cormsmmammsoms s s S S SV o
zwanym dalej Wolontariuszem.

Wstep
Korzystajacy oSwiadcza, ze jest podmiotem na rzecz ktorego zgodnie z art. 42 ust. 1 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U.
72016 . poz. 239, z pdzn. zm.) mogg by¢ wykonywane §wiadczenia przez wolontariuszy.
Wolontariusz o$wiadcza, ze posiada kwalifikacje i spelnia wymagania niezbedne do
wykonywania powierzonych nizej czynnosci.
Majac na wzgledzie ide¢ wolontariatu, u podstaw ktorej stoi dobrowolne, bezplatne
wykonywanie czynnosci, a takze biorac pod uwage charytatywny, pomocniczy
i uzupelniajacy charakter wykonywanych przez wolontariuszy $wiadczen Strony
porozumienia uzgadniajg, co nastepuje:

§1
1. Korzystajacy powierza wykonywanie Wolontariuszowi, a Wolontariusz dobrowolnie
podejmuje sie wykonania na rzecz Korzystajgcego nastepujacych czynnosci:

2. Czynnosci, o ktérych mowa wyzej beda wykonywane w obecno$ci? ...........coorveverreereeeenn.
w nastepujacy sposob:

§2
1. Strony umowy uzgadniajg, ze czynnosci okreslone w § 1 beda wykonywane w okresie od
.............................. o [0 JOUU
2. Miejscem wykonywania cZynnosci bedzZie ........cceoeviieiiiriiiiinieeneeeceece e
§3

1. Z uwagi na charakter i idee wolontariatu:
1) Wolontariusz jest obowigzany wykonywa¢ uzgodnione czynnosci osobiscie,
2) Wolontariusz za swoje czynnoS$ci nie otrzyma wynagrodzenia.

2. Wartos¢ wykonywanej pracy SZacuje Si€ Na .....ccceeeevveeeereeeerersseneressnnanns zt (mozna wyliczy¢
wartos¢ wykonywanej pracy).



- §4
1. Korzystajacy zobowigzuje sig zapewni¢ Wolontariuszowi bezpieczne 1 higieniczne
warunki wykonywania przez niego $wiadczen.
2. Korzystajacy na czas wykonywania $wiadczen przekazuje Wolontariuszowi nastepujace
érodki ochrony indywidualnej:

.................................................................................................................................................

§5Y
Korzystajacy zobowiazuje si¢ pokrywac niezbedne koszty ponoszone przez Wolontariusza,
zwiazane z wykonywaniem $wiadczen na rzecz Korzystajacego w nastgpujacy sposob:

.......................................................................................................................................................

§6”
Korzystajacy ma obowigzek ubezpieczy¢ wolontariusza od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow.

§ 7%
Korzystajacy zapewnia wolontariuszowi ubezpieczenie zdrowotne, W terminie ............. dni od
dnia zawarcia porozumienia.

§ 87

Korzystajacy pokrywa, na dotyczacych pracownikéw zasadach okreslonych w odrgbnych
przepisach, koszty podrozy stuzbowych i diet Wolontariusza.

§9
Wolontariusz zobowiazuje si¢ zachowania w tajemnicy informacji, ktére uzyskat w zwiazku
w wykonywaniem $wiadczen na rzecz Korzystajacego, a ktére stanowig tajemnice
Korzystajacego. Dotyczy to w szczegodlnoscei informacji zwiazanych z:

5 I R——————————e R B e :
y) SRR EIEEEREEU SRR 3
c) JTR—R—————RERERLCENE
§10
1. Porozumienie moze byé rozwigzane przez kazdg ze STON Za ...ccocoeiseisincesnes dniowym
wypowiedzeniem.
2. Porozumienie moze byé rozwigzane przez kazda ze Stron bez wypowiedzenia z waznych
przyczyn. :
3. 7Za wazne przyczyny Strony uznaja w szczegolnosel:
| JUIER—————— UL 5
| [ ——— e S :
¢} J——————TEEERRL e S
§11

Za wyrzadzone szkody strony odpowiadajg na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z pdZn. zm.).

_ §12
W sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie lub niniejszym porozumieniem zastosowanie maja odpowiednie przepisy
ustawy Kodeks cywilny.



§13
Wszelkie zmiany porozumienia beda dokonywane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 14
Spory wynikle ze stosowania umowy rozstrzyga sad powszechny wlasciwy dla siedziby
.................... w trybie postepowania cywilnego.

§ 15
1. Porozumienie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.
2. Wolontariusz moze w kazdym czasie domaga¢ si¢ wydania przez Korzystajacego
pisemnego zaswiadczenia o wykonaniu §wiadczen przez Wolontariusza. Zaswiadczenie to
powinno zawiera¢ informacje o zakresie wykonywanych $§wiadczen.

KORZYSTAJACY WOLONTARIUSZ

1)  wzdr przygotowany w oparciu o ustawe z dnia 23 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (. j. Dz. U. 22016 r. poz. 239, z pd7n. zm.),

2) postanowienie fakultatywne,

3) ust. 2 jest postanowieniem fakultatywnym; na podstawie art. 45 ust. 1 pkt 2 ustawy o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

4) postanowienie fakultatywne; na podstawie art. 45 ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie,

5) jezeli wolontariusz wykonuje $wiadczenie przez okres nie dtuzszy niz 30 dni (na podstawie art. 46 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie),

6) postanowienie fakultatywne; na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy o dzialalnoéci pozytku publicznego
i o wolontariacie,

7)  wolontariusz moze, w formie pisemnej, zwolni¢ Korzystajacego w catosci lub w czesci z tych obowigzkdow.
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Zatacznik nr 11 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotominskiego...

WZOR

OPIS DOKUMENTU KSIEGOWEGO

WNr dokumenty kSieZoOWEED v swwammmsausmnsonsss

............... e
Fakiura/rachunck dotyezy realizacii zadania (nazwaizadania) . civssmssmmsmsrsvissmmamam s mspymm s
zgodnie Z UMOWa NI ....ocovereeeuereenneennens zdnia .o, zawarta pomigdzy
a...
Dotyezy (np. zakupu towar / ushugi) Z przeznacZenien 1A su. s« sones sevssssumsste soa st s svs sonis suiven s yissssns
Sposob finansowania:

Ze $rodkow wiasnych i

7 innych #rédet (nalezy poda¢ jakich?) Nr pozycji w kalkulacji

-------------------------------------------------- T

Z dotacji POWIAL <. covvuviavvamvsivivivaavesis

y N |
) Uwagi:

Poza zadaniem

..z
Razem - warto$¢ faktury

..z

data / pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby uprawniongj
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.
Stwierdzam, ze wydatek jest legalny, celowy,
oszczeduy, Zakupiony WA ZosMal QOSIICZ0NY,: | . st ||| s s e s S
usluga zrealizowana. data pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby uprawn.
Sprawdzono pod wzgledem
formalnym i rachunkowym
.............. P el R i b v T e
Konto Wn Kwota Konto Ma

Razem:
Stownie:
pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis
data osoby dokonujacej wpisu do ewidenciji ksiggowej

Zaptacone gotowka / przelewem w dniu

Nr z dziennika
ksiggowego




