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Zalacznik nr 1 a

do regulaminu naboru na wolne stanowiska
urzednicze, w tym Kierownicze stanowiska
urzednicze w Starostwiec Powiatowym w Wolominie

STAROSTWO POWIATOWE W WOLOMINIE

WOK.2110.9 2018

oglasza nabor
na wolne stanowisko pracy:

Komérka organizacyjna

Urzedu Wydziat Inwestycji i Drogownictwa, Starostwo Powiatowe w Wolominie
Stanowisko Glowny specjalista/ specjalista/ inspektor ds. realizacji inwestycji drogowych
Wymiar etatu Peten etat — 1 stanowisko pracy

Miejsce wykonywania Wydzial Inwestycji i Drogownictwa, ul. Asfaltowa 1, Zagosciniec, 05-200
pracy Wotomin

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM PRACY:

Wyksztalcenie Srednie lub Wyzsze techniczne z zakresu budownictwa drogowego,
budownictwa ogdlnego, Wyzsze na kierunkach zwigzanych z administracjg lub
zarzadzaniem projektami, inne studia na kierunku technicznym

Wymagany kierunek Budownictwo drogowe, zarzadzanie projektami, zaméwienia publiczne,

studiéw administracja, geodezja, budownictwo,

Doswiadczenie

Minimum 1,5 roku doswiadczenia przy realizacji projektéw budowlanych

zawodowe w zakresie wykonawstwa prac na obiektach drogowych lub kubaturowych, lub
minimum 1,5 roku doswiadczenia w biurze projektowym przy sporzadzaniu
projektow w zakresu budownictwa drogowego lub kubaturowego, lub minimum
1,5 roku doswiadczenia przy organizacji i realizacji projektow inwestycyjnych
z zakresu budownictwa drogowego lub kubaturowego, lub minimum 1,5 roku
doswiadczenia w organach administracji panstwowej lub samorzadowej
zajmujacych sie podobng problematyka

Gtéwne obowiazki Samodzielne przygotowywanie 1 prowadzenie procesu inwestycyjnego
w zakresie budownictwa drogowego
Przeprowadzenie procesu inwestycyjnego od momentu analizy przed
realizacyjnej do odbioru wykonanych prac i przekazania obiektu do
uzytkowania,
Przygotowywanie kosztorysow dotyczacych robot budowlanych
Przeprowadzanie procedur zwigzanych z PZP,
Uzyskiwanie wszelkich niezbednych zgod i pozwolen dot. inwestycji,
Pozyskiwanie dokumentéw z Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej oraz z Wydzialu Geodezji,
Kontakty z projektantami oraz wykonawcami roboét,
Nadzor i odbiér robét budowlanych w imieniu inwestora,
Reprezentowanie inwestora w ramach umowy o wykonawstwo prac,
Prowadzenie korespondencji zwigzanej z zakresem realizowanych przez
wydzial zadan,
Praca przy uzyciu systemu elektronicznego obiegu dokumentow
Opracowywanie projektéw organizacji ruchu

Zakres Prawidlowe i terminowe wykonywanie powierzonych obowigzkéw i polecen

odpowiedzialnosci stuzbowych, .
Znajomos¢ i przestrzeganie obowiazujacych przepisow w  zakresie

wykonywanych zadan,

Wymagania niezbgdne

Znajomos¢ programéw: Autocad, Office, Excel,

Znajomo$é prawa budowalnego,

Znajomosé ustawy o drogach publicznych,

Znajomo$¢ Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,

Umiejetnosé sporzadzania zatozen do projektéw drogowych,

Umiejetno$¢ czytania projektéw technicznych,

Znajomo§¢ warunkoéw technicznych, wykonywania robot na obiektach
drogowych,

Samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan i bardzo dobra organizacja

pracy,




Skutecznos¢ w realizacji celow,
Terminowos¢,
Odpowiedzialno$é,
Bezkonfliktowos¢,

Prawo jazdy minimum kat. B,

Wymagania dodatkowe Uprawnienia do projektowania lub nadzoru robét budowlanych w specjalnosci
drogowej, konstrukcyjno-budowlanej

W miesigcu poprzedzajacym date¢ upublicznienia ogloszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w jednostce byl wyzszy/nizszy niz 6%.

WYMAGANE DOKUMENTY:

a) CV;

b) list motywacyjny;

¢) kwestionariusz osobowy;

d) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (kserokopie dyplomu lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studidw, kserokopig $wiadectwa szkolnego);

e) kserokopie swiadectw pracy (badz zaswiadczenie z obecnego miejsca pracy) potwierdzajace wymagany
staz pracy;

f) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach i uprawnieniach;

g) oswiadczenie o niekaralnosci

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zapiecz¢towanej kopercie w terminie do dnia
3 kwietnia 2018 r. do godz. 16.00 z dopiskiem: Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy Gléowny
specjalista/ specjalista/ inspektor ds. realizacji inwestycji drogowych w Wydziale Inwestycji
i Drogownictwa.

Aplikacje nalezy zlozyé¢ w siedzibie Starostwa przy ul. Pradzynskiego 3 (kancelaria ogélna — I pigtro
pok. nr 104) lub przesta¢ poczta na adres — Starostwo Powiatowe w Wolominie przy ul. Pradzynskiego 3,
05-200 Wotomin.

W przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego oferty mozna przekazaé za

posrednictwem poczty elektronicznej na adres: kancelaria@powiat-wolominski.pl
Zgloszenia kandydatéw zlozone po terminie lub bez kompletu wymaganych dokumentéw nie b¢da brane
pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym.

Kandydatow, spetiajacych wymogi formalne informuje si¢ telefonicznie lub mailowo o terminie, czasie i
miejscu przeprowadzania testow merytorycznych i rozméw kwalifikacyjnych.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.powiat-wolominski.pl) oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Pradzynskiego 3.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV (z uwzglednienie dokladnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzuly.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2016. r. poz. 922 z pozn. zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2016 v. poz. 902 z pdzn. zm).
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