Zatacznik nr |

do regulaminu na wolne stanowiska

urzgdnicze, w tym kierownicze stanowiska
urzgdnicze w Starostwie Powiatowym w Wolominie

STAROSTWO POWIATOWE W WOLOMINIE

WOK.2110.1.2018

oglasza nabor
na wolne stanowisko pracy:

Komérka organizacyjna Wydzial Geodezji
Urzedu

Stanowisko Podinspektor
Wymiar etatu Pelen etat

Miejsce wykonywania
pracy

Wydziat Geodezji Starostwa Powiatowego w Wolominie
przy ul. Powstancow 8/10

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM PRACY:

Wyksztalcenie

Wyzsze

Wymagany kierunek
studidéw

Geodezja i kartografia

Do$wiadczenie Wymagane doswiadczenie zwigzane z prowadzeniem ewidencji gruntéw

zawodowe i budynkéw w tym réwniez aktualizacja operatu ewidencyjnego, co najmnigj
jeden rok.

Glowne obowiazki Biezaca aktualizacja czesci opisowej operatu ewidencji gruntéw i budynkow
oraz udzielanie informacji z tej ewidencji.

Zakres

odpowiedzialnosci

1. Prowadzenie zadan zwiazanych z archiwizacja dokumentacji;

2. Przetwarzanie dokumentacji do postaci elektronicznej;

3. Aktualizacja baz danych na podstawie stosownych dokumentow;
4. Przestrzeganie obowigzujacych przepiséw w zakresie dziatania.

Wymagania niezbgdne

—

Wyksztalcenie wyzsze z zakresu geodezji i kartografii.

2. Doswiadczenie co najmniej 1 rok zwiazane z prowadzeniem ewidencji
gruntdw 1 budynkéw w tym réwniez aktualizacja operatu
ewidencyjnego.

3. Znajomos$¢ Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.

4. Znajomos¢ przepisow w zakresie dziatania.

5. Znajomosé obstugi komputera w tym pakietu MS Office.

Wymagania dodatkowe

Znajomos¢ programu EGBV i Geo-Map.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia oséb

niepelnosprawnych w jednostce byl wyzszy niz 6%.

WYMAGANE DOKUMENTY:

a) CV,;
b) list motywacyjny;

c) kwestionariusz osobowy;

d) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (kserokopie dyplomu lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow, kserokopig swiadectwa szkolnego);

e) kserokopie §wiadectw pracy (badz zaswiadczenie z obecnego miejsca pracy) potwierdzajace wymagany
staz pracy;

f) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach i uprawnieniach;

2) oswiadczenie o niekaralnosci




Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zapieczetowanej kopercie w terminie do dnia
15 lutego 2018 r.. r. do godz. 16.00 z dopiskiem: Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy podinspektor
w Wydziale Geodezji.

Aplikacj¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Starostwa przy ul. Pradzyfiskiego 3 (kancelaria ogdlna — I pigtro
pok. nr 104) lub przesta¢ poczta na adres — Starostwo Powiatowe w Woltominie przy ul. Pradzynskiego 3,
05-200 Wotomin.
W przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego oferte mozna przekazaé za

posrednictwem poczty elektronicznej na adres: kancelaria@powiat-wolominski.pl

Zgloszenia kandydatéw zloZzone po terminie lub bez kompletu wymaganych dokumentéw nie beda brane
pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym.

Kandydatow, spetniajacych wymogi formalne, informuje sie telefonicznie lub mailowo o terminie, czasie
i miejscu przeprowadzania testow merytorycznych i rozméw kwalifikacyjnych.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.powiat-wolominski.pl) oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Pradzyfiskiego 3.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegolowe CV (z uwzglednienie dokladnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wirazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawgq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922
z pézn. zm.), oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2016, poz.902
z pozn. zm.)
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