STAROSTWO

POWIATOWE W WOLOMINIE

Kontrotz Wewngtrzna
ul. Pradeyisklege 1/3
05-200 WOLOMIN

tel. (022) 787-43-03 w. 144, fax 7R{48-08

KWE1712.1.10.15 Wolomin, dnia 06.08.2015 r.

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniach 04-05.08.2015 r. w Powiatowym Centrum
Dziedzictwa | Tworczoéci w Wolominie przy ul. Orwida Nr 20 przez Jerzego Wierzbe,
inspektora kontroli wewnetrznej Starostwa Powiatowego w Wolominie, dzialajacego
na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli w jednostkach
organizacyjnych powiatu na mocy Uchwaly Nr [V-195/2011 Zarzadu Powiatu
Wotominskiego z dnia 17 sierpnia 2011 r, zgodnie z art. 34. ust. 1 oraz art. 35 ust. 3,
pkt. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 .
Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.) '

Temat kontroli:, Prawidlowosé¢ funkcjonowania systemu kontroli
zarzagdczej ".

Kontrole przeprowadzono z udziatem Dyrektora PCDIT -~ Pani Jolanty
Boguszewskiej- Kolatorskiej. :

1. Wstep

Informacja o stanie kontroli zarzadcze] funkcjonujacej w Powiatowym Centrum
Dziedzictwa i Tworczosci w Wolominie za rok 2014 zostata ztozona w kancelarii
Starostwa w dniu 27 kwietnia 2015 roku i zawierata dzialania w zakresie realizacji
celow i zadan podjetych przez placéwke w 2014 roku w ramach kontroli zarzadczej.

Zarzgdzeniem Nr 1 z 2010r. Dyrektora PCDIiT w Wolominie w sprawie ustalenia
zasad i kontroli zarzadczej zostaly wprowadzone wytyczne dotyczace sposobu
organizagcji i zasad przeprowadzania kontroli zarzadcze;.

Powyzsze Zarzadzenie posiada nieaktualng podstawe prawng, wobec czego
kontrola zobowigzata Panig dyrektor do zaktualizowania w.w. dokumentu.

2. Zgodno$¢ dzialalno$ci z przepisami__prawa oraz __procedurami
wewnetrznymi

W zakresie prawidiowego funkcjonowania kontroli zarzadczej placowka posiada
wykaz dokumentéw stanowigcy akty prawne obowigzujace w placéwce do ktdrych
naleza:

1. Statut zatwierdzony uchwalg nr XX-222/2012 RPW z 30.08.2012 r.

2. Regulamin Kontroli Zarzadczej, zatwierdzony zarzadzeniem dyrektora z dnia
04.01.2010.
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3. Instrukcja w sprawie obiegu dokumentéw ksiggowych ewidencii srodkow
trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych w Powiatowym Centrum
Dziedzictwa | Twérczosci w Woltominie, zatwierdzona Zarzgdzeniem dyrektora
z dnia 30.09.2012r.

4. Plan Finansowy na rok 2015, zatwierdzony uchwatg Nr 111-18/2015 RP
z 30.01.2015 1.

5. Instrukcja inwentaryzacyjna, zatwierdzona Zarzadzeniem dyrektora z dnia
02.01.2013 .

6. Regulamin ZFSS, zatwierdzony Zarzadzeniem dyrektora z dnia 01.09.2012 .

7. Regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej nie
przekraczajacej 30 tys. euro, zatwierdzony  Zarzgdzeniem Dyrektora
Powiatowego Centrum Dziedzictwa 1 Tworczosci w Wotominie
z dnia 28.09.2014 r.

8. Regulamin wynagradzania pracownikéw ODE z dnia 02.01.2008 zatwierdzony
zarzadzeniem dyrektora z dnia 02.01.2008 r. + aneks z dnia 31.08.2012r.

9. Regulamin premiowania pracownikow w PCDIT w Wolominie zatwierdzony
zarzadzeniem dyrektora z dnia 30.09.2012 r.

10.Regulamin . przyznawania nagrody dyrektora dla pracownikow PCDIT
w Wotominie zatwierdzony zarzadzeniem dyrektora z dnia 01.10.2012 r.

Z analizy wiw dokumentéw wynika, ze Zarzadzenie nr 1 z 2010 r. oraz Regulamin
Kontroli Zarzadczej, wymagajg aktualizacji.

3. Cele

Cele w ramach kontroli zarzadcze] okreslone zostaly w rocznej perspektywie
i obejmuja:

1. Cele strategiczne do kiorych naleza:

a) Przeksztaicenie instytucji w nowoczesne, wiodgce centrum kulturalne
w regionie,
b) Promocja regionalnego dziedzictwa i lokalnej kultury,

2. Cele operacyjne - do najwazniejszych z  nich  naleza:

a) Upowszechnianie tworczosci lokalnych artystow.
b) Dokumentacja regionalnych tradyciji i promocja tej wiedzy.
¢} Organizacja czasu mieszkaricom w kulturalny i interesujacy sposob.

PCDIT w trakcie minionego roku zorganizowalo kilkadziesiat wydarzen kulturalnych,
w tym wernisazy, koncertow, warsztatow artystycznych, festiwali, spotkan autorskich
i prelekcji. Istotng wartoscig tych wydarzer jest oparcie organizacji wigkszosci z nich
na osobach pochodzacych lub mieszkajgcych na terenie powiatu wotominskiego.
Dzieki temu to wilasnie mieszkancy naszego regionu majg mozliwos¢ promowania
swojej tworczosci i swoich osiggnie¢ w tym miejscu. Ponadto instytucja tworzy
warunki dla rozwoju zainteresowan artystycznych naszych mieszkancow, w tym
miodziezy.
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Mtodziez uczestniczgca w zajeciach Teatru Przy Fabryczce (prowadzonego przez
PCDIT), w ciggu ostatnich 6 miesiecy zdobyta kilka waznych nagréd i wyrdznien,
w tym | miejsce na 15 Mazowieckim Festiwalu Teatréw Amatorskich w Konstancinie.
Prowadzona przez instytucje ludowa Kapela Przy Fabryczce pozwala [okalnym
muzykantom ludowym rozwija¢ swoje zainteresowania folklorem muzycznym.
Mieszkancy moga réwniez bra¢ udziat w organizowanych regularnie przez Galerig
Przy Fabryczce warsztatach artystycznych (ceramiczne, rysunku, pasteliiin.)
Istotnym elementem dziatalnosci instytucji sg takze dziatania dokumentacyjne
i teoretyczne. W 2014 roku udafo sie zrekonstruowaé regionalny stréj, jaki byt
noszony na tym terenie w drugiej potowie XIX w. Kapela Przy Fabryczce przywraca
zycia zapomniany muzyczny folklor mazowiecki naszych ziem, udokumentowany
w XIX w. przez Oskara Kolberga. Pracownicy Centrum takze biorg udziat
w konferencjach i spotkaniach dotyczgcych regionu, jako uczestnicy badz
wspélorganizatorzy.

4. Etvka

Przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania oparte jest na kodeksie
etyki Starostwa Powiatowego w Wolominie. Promowanie etycznych zachowan jest
stosowane na naradach kierownictwa z pracownikami, ktére odbywajg sie raz na pét
roku. Pracownicy PCDIT majg $wiadomos$é wartosci etycznych ujetych w Kodeksie
i przestrzegajg ich przy wykonywaniu powierzonych zadan. Prezentuja i dbajg
0 wysoki poziom osobistej i zawodowe]j uczciwosci, $cisle przestrzegajg wszystkich
obowigzujacych w Starostwie przepiséw prawnych i procedur. Pracownicy sg
Swiadomi konsekwencji wynikajacych z nieetycznego zachowania [ub dziatan
niezgodnych z prawem.

5. Efektywnos$c¢ i skutecznosé przeptywu informacii:

Stosowanie systemu kancelaryjnego polega na rejestracji kazdego pisma
przychodzacego i wychodzgcego w dzienniku kancelaryjinym. Narady i spotkania
z zalogg odbywajg sie w miare potrzeb, przynajmniej 2 razy w tygodniu. Pracownicy
posiadajg dostep do Internetu oraz dysponujg wlasng pocztg elekfroniczng. Na
stronach WWW zamieszczane sg informacje dotyczace wszystkich organizowanych
wydarzen, pozyskiwanych eksponatdw, charakterystyki dziet oraz sylwetki artystow
bioracych udziat w wydarzeniach kulturalnych w PCDiT. Na stronach zamieszczane
sg rowniez pozyskiwane pozycje ksiazkowe dotyczace naszego regionu.
Prowadzenie profilu FB daje mozliwo$¢ szybkiego i bezptatnego informowania
mieszkaricow o dziatalnosci instytucji. [stnieje roéwniez $cista wspodipraca
z miejscowg prasg i radiem, poprzez umieszczanie informacji o planowanych
wydarzeniach oraz relacjach dziennikarzy z tych wydarzen. Ponadto umieszczane sg
informacje w Biuletynie Zaméwienr Publicznych oraz na portalach internetowych.
O wszystkich przedsiewzieciach, inicjatywach i wydarzeniach w pierwszej kolejnoéci
informowane jest Starostwo Powiatowe w Wotominie.

6. Zarzadzanie ryzykiem

Zarzadzanie ryzykiem ma za zadanie ograniczenie prawdopodobienstwa wystapienia
ryzyka oraz zabezpieczenie sie przed jego skutkami.
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Zarzadzanie ryzykiem odbywa si¢ poprzez:

1. identyfikacje ryzyk,

2. analize ryzyk, ustalanie poziomu istotnosci ryzyka,

3. podejmowanie dziatan zaradczych,

4. monitorowanie realizacji zadan.
Identyfikacja ryzyk jest prowadzona na poziomie poszczegoélnych stanowisk pracy.
System identyfikacji polega na zgtaszaniu potencjalnych ryzyk przez pracownikow,
ktore poddawane sg weryfikacji i ocenie przez kierownictwo jednostki.
Dokumentacja dotyczgca sposcbu zarzadzania ryzykiem jest w ftrakcie
opracowywania.

Ponadto kontrolg zostaly objete:

1. Obiekt Powiatowego Centrum Dziedzictwa i Twoérczosci w Wolominie
znajdujacy sie przy ulicy Orwida Nr 20 w Wolominie
na dziatce o powierzchni 2470,7 m? . Jest to budynek konstrukgji murowane;j
z cegly czerwonej wzmocniony zbrojeniowymi filarami, z posadzka na gruncie
stropéw gesto Zzebrowanych typu teriva. Dach dwuspadowy o krokwiach
podpartych stupami, pokryty papa termozgrzewalna. Budynek Fabryczki — jak
wyzej z dachem opartym na spawanych fukowych dZwigarach.
Pomieszczenia budynku muzealno-biurowego stanowia:
- gabinet dyrektora,
- pomieszczenia socjaine,
- pomieszczenia gospodarcze,
- szatnia,
- magazyn,
- sala muzealna,
- 3 tazienki (meska, damska oraz dla oséb niepetnosprawnych),
- korytarz,
- sala wystawiennicza,
- warsztat+lazienka,
- magazyn,
- kottownia.

Pomieszczenia Fabryczki:

- sala koncertowa,

- cztery pomieszczenia przeznaczone jako zaplecze dla artystow,

- szatnia,

- 4 tazienki.
Wszystkie kontrolowane pomieszczenia posiadajg wymagane regulaminy, instrukcje
stanowiskowe, instrukcje bhp i ppoz. i apteczki pierwszej pomocy oraz wyposazone
sg w podstawowe artykuly sanitarne.
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WNIOSKI KONCOWE:

Kontrola ocenia dojrzato$é wdrazania systemu kontroli zarzadezej w Powiatowym
Centrum Dziedzictwa i Tworczosci jako funkcjonujacy prawidiowo i nie zagrazajacy
realizacji gtéwnych celéw placoéwki, co oznacza, ze poszczegblne czynnosci zostaly
wlasciwie zaprojektowane, wdrozone i udokumentowane za wyjatkiem niedociagnigc,
wymagajacych dziatan naprawczych w nastepujacych obszarach:

1. Zaktualizowania Zarzadzenia Nr 1 z 2010 r. Dyrekfora PCDIT w Wotominie
w sprawie ustalenia zasad i funkcjonowania kontroli zarzgdczej oraz
Regulaminu Kontroli Zarzgdczej,

2. Opracowania sposobu postepowania z ryzykiem oraz Arkusza identyfikaciji,
oceny i przeciwdziataniu ryzyku.

Jednoczes$nie zostata uzgodniona z Panig Dyrektor PCDiT forma i sposob dalszej
realizacji procedur kontroli zarzadczej w jednostce, z uwzglednieniem
wyeliminowania stwierdzonych meprawd%owoscn ktérych termin usuniecia ustalono
na dzien 1 pazdziernika 2015 r.

Kontrolowany zostat zapoznany z treScig niniejszego protokotu i poinformowany
o przystugujacym mu prawie do wniesienia uwag i ewentualnych wyjasnien w formie
pisemnej w terminie siedmiu dni od daty podpisania niniejszego protokotu.

Niniejszy protokét zostat sporzadzony w frzech jednobrzmigcych egzemplarzach,

z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz. nr 4.

Na tym protokét zakornczono i podpisano:

DYREKTER

Pmnlatcwu}u Centrum [Dztedzictwa

_ i T&umczox ﬂ)

. ]rﬂml H(mmuusséu Kolworska

Jeray\Wierzha

podpisy kontrolowanych podpis kontrolujacego



