Dokiadna analiza obecnoéci/nieobecnosci stuchacza z poz. 11 (nieklasyfikowanego)
wykazata, ze:

- z przedmiotu ,rachunkowo$¢ finansowa” stuchacz jest nieklasyfikowany co oznacza, ze nie
spelnit wymogu 50% frekwencji na zajeciach w semestrze - natomiast analiza jego obecnosci
na tych zajeciach na podstawie str. 4 ,Wykazu uczgszczania...” wskazuje, ze na 29 godz.
zajet stuchacz ma 22 obecnoéci i 7 nieobecnoéci co oznacza, ze powinien by
klasyfikowany,

- z przedmiotu ,wynagrodzenia i podatki” stuchacz jest nieklasyfikowany - analiza jego
obecnoéci na tych zajeciach na podstawie str. 4 i 5 Wykazu uczgszczania...” wskazuje, ze
na 24 godz. zaje¢ stuchacz ma 24 nieobecnosci,

- z przedmiotu ,biuro rachunkowe” stuchacz jest nieklasyfikowany - analiza jego obecnosci
na tych zajeciach na podstawie str. 5, 6 i 7 ,Wykazu uczgszczania...” wskazuje, ze na 88
godz. zajeé stuchacz ma 41 obecnosci i 47 nieobecnosci.

Dziennik 2013/2014, sem. I, technik administracji, ozn. DSA I}

Grupa liczaca 15 osdb, w tym 7 nieklasyfikowanych. Frekwencja wyliczona w dzienniku
wyniosta 63,97% w semestrze. Przy dokladnym sprawdzeniu stwierdzono biedy
w sumowaniu pionowym obecnosci w ,Wykazie uczeszczania stuchaczy na zajecia
edukacyjne”, stuzacym do wyliczenia tej frekwencji.

Stwierdzone wyrywkowo rozbieznosci:

- przedmiot ,jezyk angielski”

23.11.2013 — na pierwszej godzinie 8 obecnych — w podsumowaniu 7
na drugiej godzinie 8 obecnych — w podsumowaniu 7
na trzeciej godzinie 8 obecnych — w podsumowaniu 7

- przedmiot ,podstawy prawa cywilnego”

26.10.2013 — na trzeciej godzinie 6 obecnych — w podsumowaniu 7

- przedmiot ,podstawy prawa administracyjnego”

04.01.2014 — na pierwszej godzinie 10 obecnych — w podsumowaniu 8
na drugiej godzinie 10 obecnych — w podsumowaniu 11
na trzeciej godzinie 10 obecnych — w podsumowaniu 11

05.01.2014 — na pierwszej godzinie 10 obecnych — w podsumowaniu 11
na drugiej godzinie 10 obecnych — w podsumowaniu 11

- przedmiot ,wykonywanie prac biurowych”

26.10.2013 — na pierwszej godzinie 6 obecnych — w podsumowaniu 7
na drugiej godzinie 6 obecnych — w podsumowaniu 7

Dodatkowo na przedmiocie ,wykonywanie pracy biurowe]" stwierdzono poprawiane

obecnosei (+) na str. 6 ,Wykazu uczeszczania...”

Przedstawione powyzej rozbieznoéci potwierdzajg brak mozliwosci stwierdzenia ponad
wszelka watpliwos¢é wiarygodnoéci przekazywanych danych, dotyczacych frekwencii
stuchaczy Policealnej Szkoly Centrum Nauki i Biznesu ,ZAK" w Wolominie, stuzacych do
ustalenia kwoty dotacji naleznej szkole.




Zestawienie comiesiecznych informacji o liczbie stuchaczy oraz o$wiadczen o ich frekwenci
ha obowigzkowych zajeciach, skiadanych w Starostwie i przedstawia sie nastepujaco:

Miesige 2013 Liczba stuchaczy Liczba spelfniajacych Réznica
kryterium 50% frekwencji

(1) (2) (1-2)
Styczen 862 387 465
Luty 849 327 522
Marzec 499 391 108
Kwiecien 567 411 156
Maj 566 385 181
Czerwiec 565 471 94
Lipiec 565 471 94
Sierpien 565 471 04
Wrzesien 814 631 183
Pazdziernik 871 566 305
Listopad 958 485 473
Grudzien 853 481 472

razem 8624 5477 3147

7 zestawienia wynika, ze wediug przekazywanych przez szkolg informacji, w kontrolowanym
okresie tylko 63,5% stuchaczy spelnito warunek 50% frekwencji na zajeciach w danym

miesigcu (Srednio).

Kontroli poddano takze Ksiege Uchwat Policealnej Szkoty Centrum Nauki i Biznesu ,ZAK" na
rok szkolny 2012/2013 i 2013/2014, ktéra zawiera m.in. uchwaty w sprawie wynikow
klasyfikacji i promocji uczniéw i stuchaczy oraz w sprawie skreslenia z listy stuchaczy.
W kazdym roku szkolnym Klasyfikuje si¢ stuchaczy dwukrotnie na semestr wyZszy, po
zakonczeniu pierwszego i drugiego potrocza.

Wyniki klasyfikacii i promocji ucznidw i stuchaczy w 2013 r. przedstawialy sie nastepuigco:

Zgodnie z uchwatami: Nr 1 z dnia 10.01.2013 r. i Nr 1 z dnia 04.02.2013 1.

Kierunek ksztatcenia Semestr | Sluchacze | Sluchacze | Frekwencja Promowani Nie
na poczatku | na koniec | na promowani
semestru semestru | wszystkich
zajeciach
t. administracii v 12 10 87% 8 2
t. administracii Il 50 50 83% 45 5
t. administracji il 29 29 79% 25 4
t. administracji i 149 149 74% 50 939
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t. budownictwa

i i8 17 98% 17 0
t. budownictwa Il 18 18 56% 10 8
t. ustug kosmetycznych It 10 10 92% 10 0
t. ustug kosmetycznych Il 23 22 75% 18 4
t. usfug kosmetycznych | 143 143 51% 73 70
t. logistyk 1] 14 14 78% i 3
t. logistyk il 14 14 06% 12 2
t. informatyk I 15 15 43% 1 14
t. informatyk } 87 87 74% 20 87
t. rachunkowosci I 77 77 82% 23 54
t. bezpieczenstwa i 145 145 84% 41 104
| higieny pracy
opiekunka I 34 34 53% 16 18
Srodowiskowa
opiekun w domu I 15 15 40% 8 7
pomocy spofecznej
razem 853 849 ér. 73,24% 388 461
Zgodnie z uchwatami: Nr 1 z dnia 12.06.2013 r. i Nr 1 z dnia 26.06.2013 1.
Kierunek ksztatcenia Semestr | Sluchacze [ Stuchacze | Frekwencja | Promowani Nie
na poczatku | nakoniec | na promowani
semestru semestru | wszystkich
zajeciach
t. administracii vV 47 47 81% 42 5
t. administracji I 26 26 58% 22 4
t. administracji 1l 49 49 83% 44 5
t. administracji i 37 36 76% 12 24
t. budownictwa [\ 18 18 42% 14 4
t. budownictwa I 10 10 80% 10 0
t. uslug kesmetycznych Y 10 10 82% 10 0
t. ustug kosmetycznych il 17 17 88% 15 2
t. ustug kosmetycznych il 73 73 86% 62 11
t. ustug kosmetycznych I 50 50 53% 23 27
f. logistyk 3 11 11 73% 11 0
t. logistyk 1l 12 12 74% 8 4
t. informatyk i 25 25 £59% 16 9
t. rachunkowosci 1l 23 23 B89% 18 5
t. rachunkowosci i 26 25 46% 11 14
t. bezpleczenstwa Il 41 41 64% 34 7
i higieny pracy
t. bezpieczenstwa I 68 68 68% 16 52
| higieny pracy
opiekunka Il 16 16 91% 15 1
Srodowiskowa
opiekun w domu It 8 8 58% 5] 2
pomocy spolecznej
razem 567 565 §r.70,58% 389 176

Z powyzszych zestawien wynika, ze w semestrze wrzesien 2012-luty 2013 promogcje na
kolejny semestr oraz ukonczenie szkoly uzyskato zaledwie 45,70 % stuchaczy przy sredniej
frekwencji 73,24%. Natomiast w semestrze luty 2013-sierpient 2013 promowanych byto
68,85% sluchaczy przy $redniej frekwencji 70,58%.
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Skreslenia z listy stuchaczy na koniec semestru wrzesien 2012-luty 2013 przedstawialy sie

nastepujgco:;

Zgoednie z uchwalg Nr 1 z dnia 11.02.2013 1.

Kierunek ksztalcenia

Semestr

Liczba skreslonych stuchaczy

f. administracji ] 5
t. administracji Il 4
. administracji ! 99
t. budownictwa il 8
t. ustug kosmetycznych i 4
t. ustug kosmetycznych I 70
t. logistyk H 3
t. logistyk i 2
f. informatyk It 14
t. informatyk [ 67
t. rachunkowosci ] 54
t. bezpieczensiwa | 104
i higieny pracy
opiekunka Srodowiskowa | 18
opiekun w domu pomocy } 7
spolecznej

razem 459

Dane te sg zgodne z wynikami klasyfikacji i promocji sluchaczy w kontrolowanym okresie.
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7. Wnioski z kontroli oraz opis stwierdzonych nieprawidtowosci z uwzalednieniem ich

1.

przyczyn i skutkow:

Stwierdzono przypadki, ze faktury nie sa wystawiane na Policealng Szkole Centrum
Nauki | Biznesu, lecz na Oddziat Wotomin, w ktérym funkcjonujg cztery rézne szkoly -
w tym jedna nie posiadajaca uprawnien do otrzymywania dotaciji. (Szczegdly zawiera
tabela dotyczaca analizy wybranej do kontroli dokumentacii finansowe] — zatgcznik nr 1)

Brak jednolitego systemu dotyczacego sposobu dekretowania i opisywania
dokumentéw ksiegowych, oraz opisu na fakturach wskazujgcego na poniesienie
wydatku na konkretng szkote.

Prowadzone przez Policealng Szkote Centrum Nauki i Biznesu LZAK dzienniki
lekeyjne, zawierajg braki i niezgodnosci danych dotyczacych obecnosci stuchaczy na
zajeciach, kiére uniemozliwiajg ustalenie w sposob jednoznaczny i nie budzacy
watpliwosci, faktycznej frekwencji stuchaczy szkoly na obowigzkowych zajeciach
dydaktycznych.

Skontrolowane dzienniki lekeyjne nie zawieraja wpiséw dotyczgeych danych osobowych
stuchaczy, co jest niezgodne z § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Edukaciji Narodowej
i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci
wychowawczej | opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji. Brak w wiekszosci
przypadkéw odnotowywania obecnosci stuchaczy na poszczegdinych zajgciach jest
niezgodne z § 7 ust. 3 ww. rozporzgdzenia. Swiadczy to o niewypetnianiu przez
Policealng Szkote Centrum Nauki i Biznesu ZAK" obowigzku wynikajacego z art. 7 ust.
3 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty.

Kontrole wpisano do ksiazki kontroli pod pozycja Nr. F/.20ik

Kontrolowany zostal zapoznany z treécig niniejszego protokolu i poinformowany
o przystugujacym mu prawie do wniesienia zastrzezert i ewentualnych wyjasnien
w formie pisemnej w terminie siedmiu dni od daty otrzymania protokotu.

Niniejszy protokél zostat sporzadzony jedynie do uzytku stuzbowego w trzech
jednobrzmigcych  egzemplarzach, z ktérych  jeden przekazano kontrolowanemu
w dniu 20 maja 2014 r.

Podpisy kontrolowanych Podpisy kontrolujgcych

e weal.. Npdansg, Bhuyb ot
....... obel ... Mty
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Do protokolu wniesiono nastepujace zastrzezenia i wyjashienia:
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Na tym protokét zakonczono i podpisano w dniu AD evenea. 204

Podpisy kontrolowanych Podpisy kontrolujacych
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Zataczniki:

1. Pismo zespoiu kontrolujgcego z dnia 09 kwietniv 2014, wraz z wyjasnieniem Dyrektora Finansowego Centrum

Nauki i Biznesu ZAK.

Wyjasnienie Prokurenta CNiB ZAK dotyczqce metodyki naliczania kosztéw posrednich.

Wystapienie zespofu kontrolujgcego do zespolu prawnego sprawie analizy zapiséw umowy.

Opinia Wydziatu Finansowego dotyczqQca umowy.

Tobelo: Analiza kwot wydatkdw zakalikowanych dla PSCNIB ZAK Wofomin.

Skan strony z dziennika lekcyjnego dla kierunku technik rachunkowosdei — dziagt ,Ocena postepdw w nouce

i realizacjo zajed”

7. Skan strony z dziennika lekcyjnego dia kierunku technik usfug kosmetycznych sem.d gr.C — dzial ,Ocena postepdw
w nauce | realizacja zajec” - przedmiot ,Podstawy anatomiczno-dermatologiczne” ‘

8  Skan strony z dziennika lekcyinego dia klerunku technik ustug kosmetyeznych sem.f gr.C — dziot ,Wykaz
uczeszezania stuchaczy na zajecio edukacyjne” - przedmiot , Podstawy anatomiczno-dermatologiczne”

9. Skan strony z dziennika lekcyinego dla kierunku technik rachunkowosd sem. il — dzief ,Ocena postepdw w nauce
i realizacjo zajec” — przedmiot , Biuro rachunkowe™

10. Skan stron z dziennika lekcyfnego dla kierunku technik rachunkowosd sem.il — dziet ,Wykaz uczgszczania
shuchaczy na zajecia edukacyjne” — przedmiot ,Biuro rachunkowe”

SILIE TN
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or Nv 4

£ ) £6d7, 22.04.2014
CENTRUM NAUK! 1 BIZNESU

CENTRUM NAUKI | BIZNESU "ZAK" Sp. z 0.0.

80-361 L4, ul. Piotrkowska 278 ;
tel. 42 677 07 07 .Jerzy W;erzba?
tel.ffax 42 677 07 08 Inspektor kontroli wewnetrznej
www.zak.edu.pl Starostwo Powiatowe w Wofominie
centrala@zak.edu.pl

Ul. Pradzyniskiego 3
05-200 Wotomin -

W odpowiedzi na Paristwa pismo z dnia 9 kwietnia 2014 Centrum Nauki i
Biznesu Zak Sp. z 0.0. wyjasnia:

1. Wydatek na kwote 294,15 dotyczy wszystkich szkét w Wotominie. Z dotacji
PSCNiB Zak zostata pokryta kwota 152,59 {iloczyn wspétczynnika
przychodowego i kwoty catkowitej faktury).

2. Wydatek na kwote 4920 dotyczy najmu sekretariatu (kwota 2460) oraz najmu
sal z ktérych korzystaja wszystkie szkoty w Wotominie (kwota 2460). Do szkoty
POL przypisano zatem kwote 1276,16 za sekretariat oraz 1276,16 za sale.

3. Brak zatwierdzenia pod wzgledem merytorycznym — przeoczenie, bfad ludzki.

4. Wydatek na kwote 1033,66 dotyczy ogrzewania sekretariatu (kwota 617,20)
oraz ogrzewania sal z kt6rych korzystaja wszystkie szkoty w Wofominie (kwota
416,46). Do szkoty POL przypisano zatem kwote 216,04 za sekretariat oraz
216,04 za sale.

5. Tak, jest zgodne z zataczong umowa.

6. Wydatek na kwote 821,85 dotyczy ogrzewania sekretariatu (kwota 465,83)
oraz ogrzewania sal z ktérych korzystaja wszystkie szkoty w Wotominie (kwota
356,02). Do szkoty POL przypisano zatem kwote 241,66 za sekretariat oraz
184,69 za sale.

7. Wydatek na kwote 246,27 dotyczy wszystkich szkét w Wotominie. Z dotacji
PSCNIB Zak zostata pokryta kwota 127,76 (iloczyn wspétczynnika
przychodowego i kwoty catkowitej faktury).

8. W szkoleniu uczestniczyta Pani Dyrektor Szkét Anna Maciejewska. Szkolenie dla
dydaktykdw.

9. Wydatek na kwote 307,50 za ustugi ksiegowe dotyczy wszystkich szkét w
Wotominie. Z dotacji PSCNIB Zak zostala pokryta kwota 159,52 (iloczyn
wspdtczynnika przychodowego i kwoty catkowitej faktury). Umowa w
zatgczniku.

—— 10 Tak;jestzgodnez zatgczong umowg:

11. Wydatek na kwote 117,50 za znaczki pocztowe dotyczy wszystkich szkot w
Wotominie. Z dotacji PSCNiB Zak zostata pokryta kwota 60,35 (iloczyn
wspdtczynnika przychodowego i kwoty catkowitej faktury).

12.Tak, jest zgodne z zatgczong umowa.

NIP 728-250-78-69 REGON 100180115 KRS 0000254643  Kapitat zakladowy: 23 950 000 zt




13. Wydatek na kwote 363,61 dotyczy najmu energii w sekretariacie (kwota
277,61) oraz energii w salach z ktérych korzystajg wszystkie szkoty w
Wotominie {kwota 86). Do szkoty POL przypisano zatem kwote 144,01 za
sekretariat oraz 44,61 za sale.

14. Wydatek na kwote 307,50 za ustugi ksiegowe dotyczy wszystkich szkét w-
Wotominie. Z dotacji PSCNiB Zak zostata pokryta kwota 159,52 {iloczyn
wspdtczynnika przychodowego i kwoty catkowitej faktury). Umowa w
zatgczniku.

15. Wydatek na kwote 655,27 dotyczy wszystkich szkét w Wotominie. Z dotac]i
PSCNiB Zak zostala pokryta kwota 339,93 (iloczyn wspéiczynnika
przychodowego i kwoty catkowitej faktury).

16. Wydatek na kwote 372,64 dotyczy wszystkich szkét w Wotominie. Z dotacji
PSCNiB Zak zostata pokryta kwota 193,31 (iloczyn wspdiczynnika
przychodowego i kwoty catkowitej faktury).

17. Do faktury dotgczony byt zatgcznik w podziale na miasta. Do Wolomina
przypisano kwote 262,61. Z dotacji PSCNIB Zak zostata pokryta kwota 136,23
(iloczyn wspdtczynnika przychodowego i kwoty dla Wotomina).

18. Do faktury dotaczony byt zatgcznik w podziale na miasta. Do Wolomina
przypisano kwote 272,67 za ustugi telefoniczne oraz kwote 97,17 za internet. Z
dotacji PSCNIB Zak zostata pokryta kwota 141,45 oraz kwota 50,41 (iloczyn
wspdiczynnika przychodowego i kwoty dla Wotomina).

19. W szkoleniu uczestniczyty Anna Maciejewska, Ewelina Gumienna, Monika
Rupert Komuda. Szkolenie dla sekretarzy szkét i dydaktykdw.

W razie watpliwosci prosze o kolejne pytania.




Wotomin, dnia 9 kwietnia 2014-04-09

SZ. P. Grzegorz Sokat

Dyrektor Finansowy

Centrum Nauki i Biznesu ZAKSp z 0. 0.
90-361 £ddz

ul. Piotrkowska 278

Zwracamy sie z prosba o wyjaénienie ponizej wskazanych kwestii dotyczacych

nastepujgcych dokumentow:

Rodzaj
ip dokumen | Numer dokumentu data kwota uwagi
tu : .
1 Faktura 163/01/2013 07.01.2013 294,15 | Prosba o wskazanie ktdrej
VAT szkoty dotyczy wydatek
2 Faktura 3/2013/01 03.01.2013 4.920,00 | Proéha o wskazanie ktérej
VAT szkoty dotyczy wydatek i czy
jest zgodna z umowa najmu?;
3 Faktura 408/01/2013 31.01.2013 20.716,39 | Dlaczego brak jest
VAT zatwierdzenia pod wzgledem
merytorycznym
4 Faktura 85/2013/02 04.02.2013 1.033,66 | Proébha o wskazanie ktdrej
VAT szkoty dotyczy wydatek
5 Faktura WB/31/2013 19.02.2013 18.960,45 | Prosba o wskazanie czy jest
VAT zgodna z umowag najmu?;
wskazano kwote 10.924,86
przypadajacg na PSCNiB
6 Faktura 169/2013/03 04.03.2013 821,85 | Prosha o wskazanie ktorej
VAT szkoly dotyczy wydatek
7 Faktura 3570/04/2013 10.04.2013 246,27 | Prosha o wskazanie ktdrej
VAT szkoty dotyczy wydatek
8 Faktura 70/04/2013 17.04.2013 639,60 | Prodba o wskazanie zakresu
VAT szkolenia i listy uczestnikow
9 Faktura 705/2013 23.04,2013 307,50 | Prosbha o wskazanie ktdrej
VAT szkoly dotyczy wydatek, oraz
zakresu ustugi.
10 Faktura WB/119/2013 22.05.2013 20.363,88 | Prosba o wskazanie czy jest
VAT zgodna z umowa najmu?
11 Faktura Fv00017/n1601/021 | 04.06.2013 117,50 | Prodba o wskazanie ktdrej
VAT 48000/G/06/13 szkoty dotyczy wydatek
12 Faktura WB/140/2013 14.06.2013 6.749,01 | Prosba o wskazanie czy jest
VAT zgodna z Umowa najmu?
13 Faktura | 589/2013/08 14.08.2013 363,61 | Proébha o wskazanie ktérej
VAT szkoty dotyczy wydatek




14 Faktura | 1706/2013 23.09.2013 307,50 | Prosha o wskazanie ktérej
VAT szkoly dotyczy wydatek, oraz
zakresu ustugi.
15 Faktura 3283/ZF/09/2013 23.09.2013 655,27 | Prosba o wskazanie ktorej
VAT ‘ szkoly dotyczy wydatek,
16 Faktura 0750/10/13 01,10.2013 372,64 | Prosha o wskazanie ktdrej
VAT szkoly dotyczy wydatek.
17 Faktura 1310080177884 10.10.2013 23.807,11 | Prosha o wskazanie ktérej
VAT szkoly dotyczy wydatek.
18 Faktura FLZ 09.11.2013 33.248,33 | Proéba o wskazanie ktore]
VAT 06100438/011/13 szkoty dotyczy wydatek, oraz
limitéw ustanowionych przez
organ zatozycielski
przystugujacych abonentom
19 Faktura 73/11/2013 12,11.2013 2.398,50 | Prosba o wskazanie zakresu
VAT szkolenia i listy uczestnikdw

Ponadto przedstawione wyjasnienie dotyczace wskainikowego systemu rozliczenn kosztéw
nie koresponduje z przedstawionymi do kontroli kopiami dokumentdw ksiegowych, ktore
faktycznie nie sg przypisywane, poprzez brak odpowiedniej dekretacji do wydatkéw
poniesionych przez kontrolowana jednostke. Kwalifikacja kosztu w poczet wydatkow
poniesionych na funkcjonowanie Oddziatu Wotomin jest zbyt ogdlna, bowiem funkcjonujg

w nim cztery réine szkoty , w tym nie wszystkie objete sa dotacja. Dodatkowo istnieje

niejednolitos¢ systemu opisywania dokumentéw ksiegowych: np. na fakturze nr
30022/12/2013 figurujaca kwota 2880,00 ztotych,{ w odréinieniu od wskazanych w tabeli

przypadkéw,) zostata przypisana do kontrolowanej placowki.

Zespot kontrolujacy prosi o dodatkowe wyjasnienia dotyczgce powyzszych kwestii.
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CENTRUM NAUKI 1 BIZNESU
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Szanowni Paniistwo;

W CNIB Zak Sp. z 0.0, koszty gromadzone sg na dwéch poziomach:

a. Poziom pierwszy: koszty hezposrednie szkét, ktdre bez uiycia wskaZnikdw przypisywane sg
do szkdl, kiérych dotycza.

b. Poziom drugi: koszty wystepujgce w oddziale Wotomin rozliczane sq na szkoly wskaZnikiem
przychodowym udzialu przychodéw szkoly w przychodach oddzialu  Wolomin.
Przyjete wartosci wskaZnikéw w roku 2013:

_Poiicea!na Szkota Centrum Nauki i Biznesu ZAK w Wotominie 0,518764473498379
Policealna Szkota Zawodowa ZAK w Wolominie 0,0141985590668838
Liceum Ogdlnoksztatcace dia Dorostych ZAK w Wotominie 0,35766664733232
Uzupetniajgce Liceum Ogélnoksztatcgce d‘la Dorostych ZAK w Wotominie 0,109370320102418

Pragniemy zauwazyc, 1 poniesienie kosztéw posrednich jest niezbedne do prawldiowego funkejonowania
szkot, a wydzielenie ich | wydatkowanie na poziomie kosztdw posrednich daje wymierne oszczednosci i w
wielokrotnie mniejszym stopniu obcigza poszezegdine szkoly niz sytuacja, gdzie koszty te musiatyby by
poniesione bezpoérednio w danej szkole, np. poprzez zatrudnienie dodatkowej osohy.

Z powazaniem
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Wolomin; 16 kwietnia 2014 .

Zespdt Prawny
Starostwo Powiatowe w Wolominie

wim

Zespbt kontrolujgcy zwraca sig z proébg o analize zapiséw umowy obowiazujgcej w czasie
prowadzonej kontroli, zawartej w 2012 roku w Lodzi, pomiedzy Centrum Nauki i Biznesu ZAK
Sp. z 0.0. a firng KOEDU Sp. z 0.0, dotyczacej ustug $wiadczonych w zakresie ,organizacji
procesu dydaktycznego” w Policealnej Szkole Centrum Nauki i Biznesu LZAKY w Wolominie.

Przedmiotem kontroli jest ocena prawidtowos$ci wykorzystania oraz rozliczenia dotacii
z budzetu Powiatu udzielonej w 2013 r. dla Policeainej Szkoly Centrum Nauki i Biznesu
LZAK” w Wolominie, ktérej organem prowadzacym jest ww. spotka.

Zgodnie z art. 90 ust. 3d ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty, dotacja moze
byé przeznaczona na dofinansowanie zadan szkoly w zakresie ksztalcenia, wychowania
i opieki, w tym profilakiyki spoleczne]. W opinii kontrelujgcych, usiugi bgdgce przedmiotem
ww. umowy, wykraczajg poza ten zakres.

Ponadto § 2 pkt. 2 lit. b, ¢, d, e, f, g, h umowy zawiera w swej tresci opis czynnosci, ktérych
wykonywanie nalezy do obowigzkéw dyrektora szkoly - zgodnie z § 5 Statutu kontrolowane]
jednostki. Wobec powyzszego zlecanie wykonania tych zadan podmiotowi zewngtrznemu
jest w opinii zespolu nieuzasadnione.

W zwigzku z trwajgcymi czynnodciami kontrolnymi prosimy o pilne wyrazenie opinii.

W zalgeczeniu:
- kserokopia umowy
- kserokopia statutu
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, Umowa

zawarta pomiedzy

Centrum Nauki | Biznesu ZAX Sp. z 0.0.

KOEDU Sp. z ©.0.

dia

Policealne Szkoly Centrum Nauki i Biznesu 78K {59-1)

tédz, 2012r.




t : ¥ . ! ,

i3 . - . N . s ) + * —i - .
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' UMCWY. '

6 Dokumnentacja Szkolna Dokumentacja przebiegu nauczania prowadzona
przez  Szkotge W myél przepiséw powszechnie '

obowiazujgcych. .

L

7 Umowa Nalezy przez to rozumie niniejszg Umowe.

§2 Przedmiot umowy

Przedmiotem niniejszéj urmowy jest realizacja przez KOEDU na rzecz Szkoly, ktdrej
organem prowadzacym jest ZAK kompleksowe] ustugi w zakresie organizacjl procesu
dydaktycznego.w Szkole.

W ramach ohowiazkéw wynikajacych z niniejszej umowy KOEDU zobowigzana ]estA
do statej | biezace] obstugi Szkoty { je] Dyrektora w zakresie zapewnienia warunkdw jej
dziatania, obstugi administracyjno -prawnej | wspomagania w zakresie realizacji zadatt
dydaktycznych. W szczegotnosc, lecz niewvtacznie KOEDU zobowigzana jest de:

a} Zapewnienia Szkole bazy fokalowej, przez co Strony rozumieja koordynacie
dziatart i podrednictwo w zakresie pozyskania na rzecz [ koszt Szkoty lakali
potrzebnych dia jej funkcjonowania. !

b) Zapewnienia Szkole kadry nauczycielskiej, przez co Strony rozumiejy
koordynacje dziatarl | posrednictwo w zakresie zatrudniania na rzecz i koszt
Szkoty nauciycieli, weryfikacji ich kompeteng]i zawodowych, a takie
umiejetnoécl osobistych.

c) Obsfugi relkrutacji pracownikéw Szkoty, w tym takie wspdipracg w procesie
rekrutacji kadry dydaktyczne]. ‘

d) Przygotowania i weryfikacjt umc’)w zawieranych przez Szkofe.

e) Zapewnienia dia Szkoty wszelkiej infrastruktury potrzebnej
do jej funkcjonowania, przez co Strony rozumieja koordynacje dziatafi
i posrednictwo w zakresie uzyskamia i utrzymania na rzecz | koszt Szkoty

wszelkiej potrzebne] infrastruktury ‘[media, telefon, Internet), @& takie w ,
- | v 7 zhodnos
7 oryginaie
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' ' ' - §4 Zasa*céi; wspSlpracy
1. Strony deklarujg petng wspdtpracg w zakresie koordynowania zasad wynagradzania
pracownikow i wspdipracownikdw Szkoty oraz oferowanych czynszéw  najmow,
w uzaleznieniu od aktualnych warunkéw rynkowych, tak aby umoiliwi¢ KOEDU realizacje
zadan okr}eélonych w § 2 pkt. 112 ninigjsze] uUmowy. .

2. Realizacja przedmiotu umowy przez KOEDU nastepowata bedzie, zaréwno w siedzibie
KOEDU, jak réwniez w siedzibie ZAK i siedzibie Szkoty.

3. W ramach realizacji umowy KOEDU zobowigzana jest, w miare jak zaistniejg ku temu
potrzeby zgloszone przez 7ZAXK, Szkofe lub stwierdzone przez KOEDU, do zapewnienia
obecnoéct w Szkole asoby skierowanej przez KOEDU do ohstugi Szkoty celem realizacji

@ zadarl wynikajgcych z niniejsze} umowy.

4, Biezqca korespondencja realizowana bedzie w drodze pocaty elektroniczne]. Z uwagi na
zasady poufnosci pracownicy KOEDU, realizujacy zadania w zakresie objgtym umows,
zobowiazani sa do korzystania z adresow poézfy elektroniczne} zlokalizowanych
na domenie zak.edupl. ZAK zobowijzuje sig udostepnié KOEDU adresy poczty
indywidualnie przypisane do poszczegdinych pracownikow oraz adresy systemowe.

5. KOEDU zohowigzana jest zglasza¢ Szkole oraz ZAK wszelkie siwierdzone zastrzeZenia
w 2akresie dzialalnoéci Szkoty zaréwno w sferze prawa oswiatowego, jak réwniez obsfugi
stuchaczy Szkoty. ,

6. Z uy\fagi na 1;0, iz Szkofa nie posiada osohowoéci pfawne] wsze!kje zobowigzania zwigzane

7 driatalnoécia Szkoty ponosi ZAK. Strong umdw w tym zakresle jest ZAK,

85 Poufnosié
1, KOEDU zohowigzuje sie  do zachowania poufnoscl w zakresie wszystkich informacji
dotyczacych dziatalnosci ZAK | Szkoty ,zaréwno w okresie trwania niniejszef umowy, jak i
po jej ustaniu z jakiejkolwiek przyczyny. v
2, KOEDU uprawnibna jest do udostgpniania informacji o Szkole i 7AK swolm pracownikom
i wspé%pracownik‘orn w zakresie potrzebnym dla realizacji niniejszej umowy.
3. Zobowigzanie do zachowania poufnosci obejmuje wszystkich pracownikéw KOEDU,
jak rowniez wszystkie osoby, ktérym KOEDU udostepnito Enfbrmac;’e o ZAK i Szkole
) dla potrzeb realizacjf niniejszej Umawy. . 78 % gﬁéﬁ(}éfl‘
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! ‘ 5 8 Sita ;J\J\;isza
Strony nie s3 odpowiedtialne za naruszenie obowigzkéw wynikajgcych z Umom'fy
w przypadku, gdy przyczyné naruszenia jest dziatanie sily wyZszej. : :
Przez site wyisza rozumie sie zdarzenie bad: pofgczenie zdarzen lub okolicznosdi,
niezaleznych od Stron, ktc’;ref zasadniczo utrudniajg  lub  uniemoiliwiajg
wykonywanie zobowigzari danej Strony wynikajacych z Umowy, a ktorych dana
Strona nie mogla przewidzieé ant im zapobiec lub przezwyciezyé poprzez dziatanie z
dochowaniem nalezytej starannosci.

W przypadku zaistnienia sity wyzszej Strona, ktérej dotyczy dzialanie sity wyzsze],
zobowigzana jest poinformowaé pozostate Strony ha pidmie o wystapieniu sity wyZszej,
ze wskazaniemn przewidywanego czasu trwania przeszkody w realizacji wynikajgcych z
Umowy obowiazkéw z powodu dziatania sity wyisze].

Jezeli 2 powodu dziatania sity wyzsze] realizacja umowy stanie sig niemozliwa, kazde] ze

stron przystuguje prawe rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.
& 9 Dorgczenia

Doreczania pism oraz innej korespondencii dokonuje sie za pokwitowaniem adbioru
za poérednictwem poczty, przesylki kurferskiej lub poprzez doreczenie bezpoirednie
w siedzibie Stron.

Terminy zlozenia przez strony oznaczenych pism lub dokumentéw uznaje sig
za zachowarie, jezeli najpéihie} w ostatnim dniu terminu pisma te [ub dokumenty
zostaly zlotone bezpdérednio w siedzibie Strony lub nadane przesytka polecony za
poérednictwerm poczty [ub przesytkg kurierska.

W przypadku, gdy Strona odmawia przyjecia pisma, uznaje sie, e pismo zosta{o

skutecznie doreczone w dniu odmowy fego przyjecia.

Jezeli poczatkiem terminu ‘okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu
tego terrninu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastapito. Uplyw ostatniego
z wyznaczone]j liczby dni uweia sle za koniec terminu.

Jeseli konlec terminu przypada na dzier ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien
termint uwaza sie najblizszy kolejny dzier powszedni.
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