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ZARZADZENIE NR 3/2015
POWIATOWEGO INSPEKTORA NADZORU BUDOWLANEGO W WOLOMINIE
z dnia 4 wrzesnia 2015 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Wolominie

Na podstawie art. 86 ust 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U.z 2013 r. ,

poz. 1409 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w  Wolominie otrzymuje brzmienie zgodne 2z Zalacznikiem do niniejszego

Zarzadzenia.

2. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego

w Wolominie wchodzi w zycie z dniem 6 wrzesnia 2015 r.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 3/2015 r.
Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Wolominie

z dnia 4 wrzes$nia 2015 r.

Regulamin Organizacyjny
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Wolominie

§ 1

1. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego, zwany dalej
.. Regulaminem”, okresla wewngtrzng strukture oraz zasady organizacji pracy Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Wotominie.

2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
w Wolominie,

2) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Wolominie.

§2

1. Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego zostal utworzony z mocy art. 40 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe reformujacg
administracj¢ publiczng (Dz. U. 1998 r, Nr 133, poz. 872 =z poézn. zm.)

2. Inspektorat dziala na podstawie :
1) odpowiednich przepisow ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane
(Dz. U. z2013r., poz. 1409 z p6ézn. zm.),
2) niniejszego regulaminu.
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1. Powiatowy Inspektor wykonuje zadania nadzoru budowlanego przy pomocy Inspektoratu
wchodzacego w sklad zespolonej administracji powiatowej, na obszarze Powiatu
Wotominskiego.

§ 4

1. Powiatowy Inspektor kierujac praca Inspektoratu:
1) okresla organizacj¢ oraz tryb pracy Inspektoratu,
2) koordynuje dziatalno$¢ pracownikow,
3) zapewnia wykonywanie zadan nadzoru budowlanego na obszarze Powiatu
Wolominskiego,
4) organizuje kontrole dzialania inspekcji terenowej w zakresie prawidlowosci przebiegu
procesu budowlanego i utrzymania obiektow budowlanych.

2. Powiatowy Inspektor sprawuje nadzor nad:
1) dziatalnoscia inspekcyjna, polegajaca na wykonaniu inspekcji terenowej w zakresie
prawidlowosci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania obiektéw budowlanych,
2) postgpowaniami administracyinyrmi,



6)

7)
8)
9)

postepowaniami egzekucyjnymi,

postgpowaniami wyjasniajgcymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych.
prawidlowym wspodtdziataniem 2z organami administracjami architektoniczno —
budowlanej 1 organami kontroli panstwowej,

prowadzeniem postgpowan w zakresie pozwolen na uzytkowanie obiektow
budowlanych,

kontrolg wewnetrzng w Inspektoracie,

przestrzeganiem przepisow o tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j,

przestrzeganiem przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy,

10) gospodarowaniem mieniem Inspektoratu,
11) gospodarka finansowg Inspektoratu.

§5

1. Do wylacznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:

9)

ustalanie regulaminéw wewnetrznych komorek organizacyjnych Inspektoratu,
zatwierdzanie planéw kontroli,

podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dorazne;j,

udzielanie imiennych upowaznienn do wykonywania inspekcji terenowe;,

wylgezanie kontrolera z postepowania kontrolnego,

udzielanie imiennych upowaznien pracownikom Inspektoratu,

udzielanie imiennych upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora
w postepowaniu przed sagdami powszechnymi,

wystepowanie do wlasciwej izby samorzadu zawodowego z wnioskiem o wszczecie
postgpowania w sprawie odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie,

zawieranie 1 rozwigzywanie umow o prace z pracownikami Inspektoratu,
dokonywanie przeszeregowan 1 awansow pracownikow, ustalanie wysokosci
dodatkow,

10) podpisywanie decyzji administracyjnych.

2. Powiatowy Inspektor moze powolywa¢ stale lub dorazne zespoly opiniodawcze
i doradcze, okreslajac cel ich powolania, sklad osobowy oraz zakres zadan i tryb
dziatania.

3. Podczas nieobecnosci Powiatowego Inspektora zastepuje go wskazany pracownik
Inspektoratu, z wylaczeniem kompetencji, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1, 61 9.

§6

1. Powiatowy Inspektor podpisuje:
1) decyzje administracyjne 1 postanowienia,
2) akty prawa wewnetrznego,
3) wystapienia i sprawozdania kierowane do Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora

Nadzoru Budowlanego, Gléwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego.

4) wystapienia kierowane do organéw administracji rzgdowej i publicznej,
5) odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje.

2. W przypadku udzielenia upowaznienia do podpisywania w/w dokumentow, dokumenty
okreslone upowaznieniem podpisuje osoba upowazniona.

§7

Dyrektorem  Powiatowego  Inspektoratu  Nadzoru Budowlanego w  Wolominie
jest Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Wolominie.



W sklad Inspektoratu wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne i stanowiska pracy:
I.  Zespol d.s. Inspekeji Terenowej 1 Orzecznictwa Administracyjnego — zwany dalej
»Zespotem Inspekeji”,
Oddziaty
1. (IT)— Inspekcja terenowa
1.1.  IT - caly powiat

2. (OT) — Oddziat terenowy
2.1. OTW- Wolomin,
2.2. OTKo- Kobyika,
2.3. OTJ - Jadow,

2.4. OTS — Strachowka,
2.5. OTZe — Zielonka,
2.6. OTZb - Zabki,

2.7. OTP - Poswietne,
2.8. OTT- Thuszez,
2.9. OTR — Radzymin,
2.10. OTD - Dagbrowka,
2.11. OTKI - Klembow,
2.12. OTM — Marki,

3.(OE) — Oddzial egzekucji
3.1 OE — caly powiat

4. Oddzial terenowy dla kazdej gminy zostal utworzony odrebnie celem ulatwienia
identyfikacji sprawy, dla ktérej prowadzone jest postgpowanie administracyjne
w tutejszym Inspektoracie. Jeden inspektor moze opracowywaé postepowania
administracyjne kilku oddziatow terenowych, tj. spraw dotyczacych kilku gmin,
w zaleznosci od zakresu obowigzkéw pracownika.

II.  Zespol d.s. zwiazanych z oddawaniem obiektow do uzytkowania — zwany dalej
..Zespolem Uzytkowania”,

ZU — zawiadomienia o rozpoczeciu budowy/robdt budowlanych (caly powiat)

ZU — zawiadomienia o zakonczeniu budowy/robot budowlanych (caly powiat)

ZU — wnioski o pozwolenie na uzytkowanie (caly powiat)

W sprawach dotyczacych Zespotu Uzytkowania do symbolu ZU zalacza si¢ symbol
literowy okreslajacy teren danej gminy, na ktoérej terenie znajduje si¢ obiekt
budowlany, np.: ZUW, ZUKo, ZUJ, ZUS, ZUZe, ZUZb, ZUP, ZUT, ZUR, ZUD,
ZUK], ZUM.
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[I.  Zespdt d.s. Organizacyjno — Administracyjnych,
(ZOA) — kancelaria
(ZOA) — archiwum zakladowe i zaopatrzenie

b —

IV.  Zespot d.s. kadrowo-ksiggowych
1. (KK) - obstuga catosci Inspektoratu

§8

Do zakresu dziatania Zespohu Inspekeji nalezag w szczegdlnosci:

| e



1) prowadzenie dziatalnosci inspekcyjnej w zakresie prawidlowosci przebiegu procesu
budowlanego i utrzymania obiektéw budowlanych,

2) prowadzenie postepowan wyjasniajgcych przyczyny i okolicznosei powstania
katastrofy budowlane;j.

3) opracowywanie projektow planéw inspekcji, o ktérej mowa w pkt 1,

4) przygotowywanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci wraz z wnioskami
wynikajagcymi z prowadzonych inspekcji w  terminach wyznaczonych przez
Powiatowego Inspektora,

5) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wlasciwosci Powiatowego
Inspektora,

6) prowadzenie postepowan egzekucyjnych,

7) przygotowanie decyzji administracyjnych w zakresie obowigzkow,

8) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§9
Do zakresu dziatania Zespolu Uzytkowania nalezy:

1) prowadzenie postepowan w zakresie uzytkowania tj. zawiadomien o zakoficzeniu
budowy obiektow budowlanych oraz rozpoczeg¢ budowy,

2) prowadzenie rejestrow i sprawozdawczoscei,

3) prowadzenie postgpowan wyjasniajacych,

4) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§ 10

Do zakresu dzialania Zespolu ds. Organizacyjno — Administracyjnych nalezy obstuga
organizacyjna i administracyjna Inspektoratu, a w szczego6lnosci:

1) prowadzenie kancelarii ogolne;j i archiwum zakfadowego,

2) zapewnienie wiasciwego obiegu dokumentow,

3) gospodarka sprzgtowa,

4) obstuga sekretariatu,

5) prowadzenie rejestréw okreslonych w instrukceji kancelaryjnej,

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§11

Do zakresu dzialania zespolu ds. ksiegowo - kadrowych nalezy:
1) obstuga ksiegowo — finansowa Inspektoratu,
2) prowadzenie spraw kadrowych,
3) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§12

1. Ustala sie harmonogram pracy w kancelarii ogélnej:

1) do godz. 14" przyjmuje korespondencjg¢ do wyslania,

2) w godz. 14%0. 15%" osoba z zespotu ds. Organizacyjno-Administracyjnych
przekazuje do dekretacji Powiatowemu Inspektorowi wszelakie dokumenty
zarejestrowane w dzienniku korespondencyjnym otrzymane za posrednictwem
poczty, faksu, e-maila, ePUAP-u oraz ztozone osobiscie w tym:

a) zawiadomienia o terminie rozpoczgcia robot budowlanych,




[a—

b —
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b) oswiadczenia o podjeciu obowigzkéw kierownika budowy/rozbiorki lub robdt
budowlanych,

¢) oswiadczenia o podjeciu obowigzkow inspektora nadzoru inwestorskiego.

d) zaswiadczenia o zmianie osoby wykonujacej samodzielng funkcje¢ techniczna
na budowie,

e) zawiadomienia o zakonczeniu budowy,

f) wnioski o pozwolenia na uzytkowanie,

g) wnioski o wydanie zaswiadczen,

h) skargi, wnioski i petycje

i) wnioski o postepowania naprawcze, legalizacyjne,

j) skargi w sprawie robot budowlanych,

k) inne pisma.

3) Wyjscie na poczte (wysylka korespondenci):
- w poniedzialki o godzinie 16°°
- wtorki, $rody, czwartki, pigtki o godzinie 15%

§13

. Godziny przyjec interesantow przez pracownikow prowadzacych sprawy:
Poniedziatki 9% — 17"
Czwartki 87— 12%

. Pisma kierowane do Inspektoratu kancelaria przyjmuje w godzinach:
- w poniedziatki 9% - 17%
- wtorki, §rody, czwartki, piatki 8"~ 16"

. Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Wolominie przyjmuje w sprawach skarg,
wnioskow 1 petycji w czwartki 9°-15" (istnieje mozliwosé zapisania interesanta na

okreslong godzine w Kancelarii Inspektoratu).

§ 14

. Obstuga interesantow powinna by¢ rzeczowa i sprawna.
. Terminy zalatwiania spraw wynikajg z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

postgpowania administracyjnego oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

. Na zadanie interesanta pracownik powinien potwierdzi¢ otrzymanie dokumentu (podania
lub wniosku) na przedtozonym odpisie.

. Za nalezytg obstugg Interesantéw odpowiedzialni sg pracownicy Inspektoratu i Powiatowy
Inspektor Nadzoru Budowlanego w Wolominie.

§ 15

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 6 wrzesnia 2015 r., z tym samym dniem traci moc
Regulamin Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem nr 9/2013 przez Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego w Wolominie z dnia 02.04.2013 r.



